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BAG NAGYKOZSEG KEPVISELO-TESTULETENEK
/2025, (II. 13.) 6nkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatr6l

{1} A rendelet célja: Bag Nagykozség Onkorményzata a rendelet megalkotasaval
biztositia Bag Nagykozség Onkormanyzatanak szervezeti és miikddési szabalyait,
megalkotja az erre vonatkozé elveket, feladat- és hataskoroket, a képvisel6-testiilet
miikddésének szabalyait, a Polgarmesteri Hivatalra vonatkozé rendelkezéseket.

{2} Bag Nagykozség Onkorminyzata Magyarorszdg Alaptérvénye 32. cikk (1)
bekezdése, a 33. cikk (1) és (2) bekezdése, valamint a T) cikk (1) bekezdése alapjén,
tovabba a Magyarorszag helyi dénkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
43. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a képvisel6-testiilet
mitikddésének részletes szabélyait az alabbiak szerint hatdrozza meg:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Bag Nagykozség Onkormanyzata.

(2) Az onkorményzat cime: 2191 Bag, Szent Imre utca 52.

(3) Az 6nkorményzati feladat- és hataskorsk gyakorlasa a képvisel6-testiiletet illeti
meg,.

(4) A képvisel6-testiilet hivatalanak neve: Bagi Polgarmesteri Hivatal.

(5) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszl6. Hasznélatuk rendjét a képvisel6-
testiilet 6nall6 rendeletben szabélyozza.

Bélyegz6 hasznilat
2.8

A Magyar Koztarsasag cimerét abrazol6 bélyegz6t kell hasznélni a cimer és zéaszlo
hasznélatarol sz616 rendelet szabélyai szerint.

IL. fejezet

Az dnkormanyzat feladat és hataskore, gyakorlasainak médja
3.8

(1) A telepiilési onkormanyzat kotelez6 feladatait a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 42. §
tartalmazza, tovédbba a feladata az egyéb torvényekben meghatarozott helyi
kozszolgéltatasok biztositasa. 1. sz. fliggelék
(2) Az donkormanyzat - sajat felelésségére - vallalkozasi tevékenységet folytathat:

a) kozvetleniil vesz részt vallalkozasban,

b) a helyi ad6- és vallalkozas-timogaté politikdval véllalkozés-élénkits és

piacbarat gazdasédgi kornyezetet teremt.



(3) A helyi onkorményzat vallalkozdsa a kotelez6 feladatainak ellatasat nem
veszélyeztetheti. Az onkormanyzat olyan vallalkozdsban vehet részt, amelyben
felel6ssége nem haladja meg vagyoni hozzajaruldsanak mértékét.
(4) Az dnkorményzat éaltal onként vallalt feladatok korét a képvisel6-testiilet minden
évben, a koltségvetési rendeletben hatdrozza meg, mely rendelet egyik mellékletében
kiilén kimutatésra keriilnek a kotelez6 és az 6nként vallalt feladatok, azok bevételi és
kiad4sai 0sszegeivel egyiitt.
(5) Az onként vallalt helyi kozszolgéltatasok és feladatok tekintetében a képvisels-
testiillet maga hatdrozza meg - a lakossag igényei alapjén és anyagi lehet6ségeitsl
figg6en -, mely feladatokat, milyen mértékben és médon lat el.
(6) A képvisel6-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatasa céljabol
dnkorméanyzati intézményt, gazdaséagi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, kinevezi
a vezetéSiket.

Hatdskor dtruhdzds

4.§

(1) A képvisel6-testiilet egyes hatdskorei gyakorlasdt a polgarmesterre, a
bizottsagaira, torvényben meghatarozottak szerint tarsuldséra ruhazhatja. E hataskor
gyakorlasdhoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhdzott hatdskor
tovdbb nem ruhdzhatd, azok gyakorlasarél a hataskorgyakorld a képvisels-
testiiletnek havonta egyszer vagy a hataskor gyakorlasat kovets képviselS-testiileti
iilésen beszdmolni koteles.
(2) A képvisel6-testillet hataskore gyakorlasat, egyéb onkormanyzati rendeletek
szerint a polgdrmesterre, a bizottsdgaira, a tdrsuldsara dtruhédzza.
(3) A polgarmester, a telepiilési képvisel6 kezdeményezheti, hogy a képvisels-
testiilet vizsgdlja feliil a bizottsagéanak, a polgarmesternek, a tarsulasédnak - képvisels-
testiilet altal atruhédzott - 5nkormanyzati tigyben hozott dontését.
(4) Az onkorményzati feladat- és hataskorok a képvisel6-testiiletet illetik meg. A
képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:
- az onkormanyzati rendeletalkotds,
- az 6nkorményzat szervezetének kialakitasa és mtikodésének meghatarozasa,
- atdrvény altal hatdskorébe utalt valasztas, kinevezés és megbizas,
- ahelyi népszavazés kifrasa,
- az onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek meghatarozasa,
hasznélatuk szabalyozésa, diszpolgari cim adoményozasa,
- a gazdasagi program, a koltségvetés megéllapitasa, dontés a végrehajtasukrol
52616 beszdmol6 elfogadasarol,
- ahelyi ad6 megallapitésa,
- a teleptilésszerkezeti terv, szabalyzasi terv és helyi épitési szabalyzat
jovahagyasa,
- éven beliili, 6sszesen 1 milli6 Ft értékhatart meghalado hitel felvétele,
- kotvénykibocsatas, tovabba kozalapitvany, kozosségi céla alapitvany és
alapitvanyi forras atvétele és dtadasa,
- oOnkormanyzati  tarsulds létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti
szervezethez valo csatlakozas,
- megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal valé egytittmtikodésrél; nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valé csatlakozas,
- intézmény alapitésa,
- kozteriilet elnevezése, emlékmii és koztéri szoborallitas,
- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybir6sagnal,
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- abir6ésagok tilndkeinek a megvalasztasa,

- é&llasfoglalas  megyei  Onkorményzati  intézmény — atszervezésérdl,
megsziintetésérodl, ellatasi, szolgaltatdsi korzeteir6l, ha az 4ltala nydjtott
szolgaltatés a telepiilést is érinti,

- felterjesztési jog gyakorlasa, véleménynyilvanitds azokban az {igyekben,

- a teleptilési képvisel6, a polgarmester Osszeférhetetlenségi tigyében val6
dontés, a Motv. 72. §. (4) bekezdés - a polgarmesterre vonatkozoé
osszeférhetetlenségi szabélyokkal Osszefiiggé - hozzéjarulassal kapcsolatos
dontés, a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

- amit torvény a képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

Hatosdgi iigyek intézése

5.§

(1) Az Onkorméanyzati hatdsagi tigyek intézésére az é&ltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvényt (a tovabbiakban: Akr.) kell megfelelen
alkalmazni.

(2) Az d6nkorményzati hatésagi tigyekben az tigyfelek iratbetekintési joga az Akr.

szabalyai alapjan gyakorolhat6.
IIL fejezet

A képvisel6-testiilet miikodése

A képuiseld-testiilet tilései
6. §

(1) A képvisel6-testiillet munkatervének megfeleléen iilésezik. Ezen kiviil - sziikség
szerint - alakul6, rendkiviili, illetve {innepi iilést és kozmeghallgatast tart.

(2) A képviselt-testiilet iilései - a zart tilés kivételével - nyilvanosak.

(3) Az alakul¢ iilés, a rendes - azaz munkaterv szerinti -, a rendkiviili és az {innepi
tilés hivatalos helyszine: Bag Nagykozség iilésterme.

(4) A képvisel6-testiilet dllami tinnepek, jeles évfordul6k, jubileumok, kitiintetések,
dijak atadasa alkalmébél iinnepi megemlékezést vagy tinnepi iilést tart. Az {innepi
megemlékezés Osszehivasara, levezetésére a képvisel6-testiilet munkaterv szerinti
rendes és rendkiviili tilésére vonatkozé szabalyokat nem kell alkalmazni.

Alakulé iilés szabdlyai
7.8

(1) A képvisel6-testiilet alakulé tlését vagy iilésszakat, a valasztast kovet6 15 napon
beliil tartfa meg. Az alakul6 tilést a polgédrmester hivja Ossze és a legidGsebb
képvisels, mint korelndk vezeti a polgarmester eskiitételéig.

(2) A korelnok felkérésére a Helyi Valasztéasi Bizottsag elndke t4jékoztatast ad a helyi
Onkormanyzati képvisel6k valasztasdnak eredményérol.

(3) A képvisel6k eskiit tesznek és alafrjadk az eskiiokményt, melynek szovegét e
rendelet 1. szdmua melléklete tartalmazza. Az eskii szovegét a legfiatalabb képvisels
olvassa el6.

(4) A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsdg elntke t4jékoztatdst ad a
polgarmester valasztas eredményérdl.



(5) A polgarmester a képvisel6-testiilet el6tt eskiit tesz és alairja az eskiiokmanyt,
melynek szbvegét e rendelet 1. szdmu melléklete tartalmazza. Az eskii szbvegét a
legfiatalabb képvisel6 olvassa el6.
(6) Ezt kovetSen a polgarmester megszavaztatja az alakul6 iilés napirendjét. Az
alakulé ilés kotelez6 napirendi pontjai az alabbiak:

a) bizottsagok tagjainak megvalasztasa,

b) polgarmesteri program (ciklusprogram) ismertetése,

c) polgarmester juttatdsainak megallapitasa,

d) alpolgarmester megvalasztasa,

e) alpolgarmester juttatdsainak megéllapitésa,
(7) A képvisel6-testiilet az alakul6 iilésen elfogadja a legalabb hat hénapra sz6l6
munkatervét.

Rendes iilés

8.§

(1) A képviselS-testiilet évente legalabb 6 alkalommal tart iilést.

(2) A rendes {ilések id6pontjat a munkaterv tartalmazza.

(3) A képvisel6-testiillet munkatervét legaldbb fél éves id@szakra el6re kell
elkésziteni.

(4) A polgéarmester a képviselt-testiiletet {ilésszakra hivja §ssze, ha a napirendre vett
témak szdma vagy jelent6sége azt indokoltta teszi.

(5) A Kképvisel6-testillet munkaterv szerint altaldban targyév jalius hénap 01.
napjatol, augusztus 31-ig tilést nem tart.

Rendkiviili iilés

9.§

(1) A munkatervben nem szerepl6 esetekben a képvisel§-testiilet rendkiviili iilését a
polgarmester hivja 6ssze a kezdeményezést6l szamitott 15 napon beliil. A képvisels-
testiilet rendkiviili iilése telefonon vagy elektronikus tton is dsszehivhat6 az értesités
kézbesitését kdvetd napra, a napirend megjeldlésével.
(2) A polgarmester koteles rendkiviili tilést 6sszehivni, ha

a) a képvisel6-testiileti tagok legaldbb egynegyede kezdeményezi, illetve

b) a képvisel6-testiilet bizottsdga inditvanyozza, valamint

c) Pest Varmegyei Korményhivatal vezetSje kezdeményezi.
(3) Rendkiviili tilés 6sszehivhato, ha:

a) az tigy targyaldsa halaszthatatlan (pl.: hataridé eltelik); vagy

b) onkorményzati érdeket érint6 targykor; vagy

c) egyéb objektiv feltétel, mely sziikségessé teszi az dsszehivast (pl.: tlizeset utan

a karosultakrol valé gondoskodas sziikségessége, ha arra a polgarmester nincs
felhatalmazva) indokolja.

(4) A (3) bekezdés szerinti inditvanyt papiron vagy elektronikus formaban a
polgarmesternél kell elGterjeszteni, aki az iilést legkésébb az inditvany
kézhezvételétsl szamitott 5 napon belill koteles 06sszehivni, legfeljebb a
kezdeményezést kovetd 10. napra.
(5) A (3) bekezdésben foglalt feltételek hianyaban a polgarmester a kezdeményezést
elutasitja. Err6l a kezdeményezét az inditvany kézhezvételétsl szamitott nyolc napon
beliil értesiti és a kovetkez tilésen a képvisel6-testiiletet tdjékoztatja.



(6) A rendkiviili tilésen kizarélag az a napirend targyalhat6, amelyet a rendkiviili
iilés tartasara vonatkozé inditvany megjelolt, kivéve a siirg6sségi inditvanyban
el6terjesztetteket.

(7) A rendkiviili tilés irdsos meghivéja megegyezik a rendes tilésre kiildott meghivé
tartalmaval, azzal az eltéréssel, hogy interpellaciok, kérdések, és egyebek napirendi
pont nem szerepel a napirendi javaslatban.

(8) A rendkiviili iilés vezetése a rendes tilés vezetésére vonatkozo6 szabalyok szerint
torténik.

A képviseld-testiilet részvételével miikodo tdrsuldsok tiléseire vonatkozo szabilyok
10. §

(1) A téarsulas tagjai a tarsulds valamennyi tagjdnak dontését igényls, a tarsulds
mitikodését, valamint az 4&ltala ellatott feladat- és hataskoroket érinté dontések
meghozatala céljabél egytittes képvisel6-testiileti iilést tartanak.

(2) Az egyiittes képviselG-testiileti tilés tartdsat a tarsulds tanidcsa kezdeményezi. A
polgérmesterek az egyiittes iilést a tandcs altal kezdeményezett helyre és id6pontra
hivjak ossze.

(3) Az egyiittes képvisel6-testiileti {ilést a “tarsulast alkoté képvisels-testiiletek
Szervezeti és Miikodési Szabélyzataiban meghatarozottak szerint a telepiilések
polgarmesterei hivjak dssze.

(4) Az egyiittes képviselG-testiileti {ilést a tdrsulds tandcsa tilésének vezetésére
jogosult személy vezeti.

(5) A székhely telepiilés polgarmestere tesz javaslatot a napirendi pontokra,
megnyitja, vezeti és lezarja az egyes napirendi pontok feletti vitat, megadja a jogot a
hozzaszolasra, ismerteti a médosité-, illetve a hatarozati javaslatokat.

(6) Az egytittes tilésen az eldéntend6 kérdésben a képvisel6-testiiletek kiilon-kiilon
szavaznak és hoznak hatérozatot, a szavazas eredményét a polgarmesterek a sajat
testilletitkre nézve allapitjdk meg. Az eredményt ismertetik a tarsulds tandcsa
tilésének vezetésére jogosult személlyel, aki megéllapitja, hogy az adott hatarozat
mely testiiletek altal keriilt elfogadéasra.

(7) Az egyiittes iilésrél egy jegyzokonyv késziil, amelyet az ilés helyszinét biztosito
Onkormanyzat jegyzdjének kotelessége elkésziteni, tigy, hogy a képvisel6-testiiletek
dltal hozott hatarozatokat kiilon, a tandcskozas lényegét valamennyi - maés
képvisel6-testiilet tagja altal elhangzott - hozzédszolast rogzitve tartalmazza. A
jegyzékonyvet az iilésen résztvev$ onkormanyzatok polgarmesterei és jegyz6i irjak
ald. A jegyz6konyv felterjesztése is az {ilés helyszinét biztosité Onkorméanyzat
jegyz6jének kotelessége.

A helyi onkormdnyzat tarsuldsai és egyiittmiikidése
11.§

A Mbotv. 87. § -t6l a 92. §-ig terjed6 részig rogziti, hogy a helyi 6nkormanyzatok
képvisel6-testiiletei megallapodhatnak abban, hogy egy vagy tobb onkormanyzati
feladat- és hataskor, valamint a polgérmester és a jegyzé allamigazgatasi feladat- és
hataskorének hatékonyabb, célszertibb ellatidsdra jogi személyiséggel rendelkez6
tarsuldst hoznak létre.



A képuiseld-testiilet munkaterve
12. §

(1) A munkatervet a polgdrmester a targyid6szakot megel6z6 idépontban terjeszti a
képvisel6-testiilet elé.
(2) A munkaterv-tervezet tsszeéllitasakor javaslatot kell kérni:
a) aképvisel§-testiileti bizottsagoktol,
b) aképvisel6ktd],
c) apolgarmesteri hivatal bels6 szervezeti egységeit6l.
(3) A munkaterv tartalmazza kiilonosen:
a) az tilések tervezett id6pontjat, napirendjeit;
b) anapirendek el6terjesztéjének (felelsének) nevét, beosztasat;
c) annak a napirendnek a megjeltlését, amelyet valamely bizottsag nytjt be,
illetve amelyhez bizottsdgi véleményt kell beterjeszteni;
d) napirendhez meghivandék felsoroldsat, amennyiben az eltér az e rendeletben
meghatédrozott dlland6 meghivottak korétél;
e) azon napirend megjel6lését, amely a lakossagi férumok bevonésat indokoljak;
f) anapirend el6készitésében résztveviket;
g) arendezvények, tinnepi tilések, kozmeghallgatas id6pontjat.

A képuiseld-testiilet dsszehivdsa
13.§

(1) A képvisel6-testiilet {iléseit a polgarmester hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester
tavollétében, illetve akadélyoztatdsa esetén a képvisel6-testillet {ilését az
alpolgarmester, a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejti
betoltetlensége, illetSleg egyidejti akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi Bizottsag
elnoke vezeti és hivja tssze.

(2) A polgarmester helyettesitését ellaté személy - a helyettesités ideje alatt - jogosult
a helyi onkorményzat nevében kotelezettséget vallalni és utalvanyozni.

(3) A polgarmester, az alpolgarmester vagy mindkettejiik akadalyoztatdsa akkor all
fenn, ha valamely objektiv vagy szubjektiv indok miatt az érintett személy(ek) a
jogait/ikat vagy kotelességeit/ket - az onkormdanyzat érdekei és kotelezettségei
szempontjabol - szitkséges id6pontban gyakorolni nem tudja/ak.

Az 1ilés elokészitése
14. §

(1) A polgarmester a napirendek Osszeallitasarol, az el6terjesztésekrdl, azok
sorrendjérdl, a képvisel6-testiileti meghivé végleges tartalmarél az tilést legalabb 1
nappal megel6z6en dont.

(2) A képvisel6-testiilet nyilt, illetve zart {ilésére sz6l6 meghivéjat kiilon-kiilon kell
elkésziteni. A zart {ilés meghivéjat csak a zart {ilésen részt venni jogosultaknak
szabad megkiildeni.

(3) A képvisel6-testitlet meghivojat a tervezett frasbeli elterjesztésekkel egyiitt 5
nappal a képvisel6-testiilet iilése el6tt kell kézbesiteni. A kézbesités nyomtatott
formaban vagy elektronikus dton (elektronikus, digitalis adathordozén, internetes
elérhet6ségrol letoltés ttjan, illetve e-mailen keresztiil) torténik a képvisel6 altal
megjeldlt postai vagy elektronikus kézbesitési cimre. A meghivok kézbesitésének
megtorténtét vagy elmaradéasat az id6pont és az elmaradas okanak megjelslésével
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dokumentalni kell, hogy vita esetén utébb egyértelmtien ellenérizheté legyen a
szabélyok betartasa vagy megsértése.

(4) A meghivénak tartalmaznia kell az tilés helyének és napjanak, kezdési
id6pontjanak, {iilésszak esetén annak varhaté idGtartamat, a tervezett frasbeli
el6terjesztés targyanak és elSterjesztGjének megjelolését, az iilés tipusat (alakulo,
rendes, rendkiviili, tinnepi, folytatolagos). A meghivé mellé csatolni kell a benytjtott
irasbeli el6terjesztéseket, az ©ndllé képvisel6i inditvanyokat és a hatarozati
javaslatokat.

(6) Rendkiviili iilés esetén a meghivé az iilést megel6z6 nap 12. érajéig kézbesithets a
(3) bekezdésben meghatarozott médon. E rendelet 9.§ (3) bekezdésében felsorolt
esetekben az iilés 6sszehivhat6 telefonon is. Széban (telefonon) torténé meghivast az
tilés el6tt legaldbb 24 6raval korabban az érintettekkel kozo6lni kell, az osszehivéas
indokanak egyidejti kozlésével.

(6) Az tilésrél a lakossagot a meghivonak hirdetményi formaban az 6nkorményzat
hirdet6tabléin, illetve, - ha a telepiilés azzal rendelkezik - elektronikus formaban a
honlapon val6 elhelyezésével kell értesiteni az tilés kezdete el6tt legalabb 5 nappal. A
hirdetmény kitételének és levételének datumat a jegyz6 a hirdetményen zdradékaval
igazolja. A hirdetményben tdjékoztatast kell adni arrél, hogy a képvisel6-testiileti
el6terjesztések hol tekinthet6k meg.

Meghivottak kire
15. §

(1) Az tilésre tanacskozéasi joggal meg kell hivni:
a) a jegyzé6t, az aljegyz6t,
b) a polgarmesteri hivatal szakiigyintéz&jét,
c) az egyéni valasztokeriileteiben megvalasztott orszaggytilési képviselSket,
d) a megyei 6nkormanyzat elnckét,
e) a kisebbségi sz6sz016t,
f) a telepiilésen miikods, az dSnkormanyzattal egytittmtikodési készségét frasban
kinyilvanitott civil szervezetek képvisel6it.
(2) Az érintett napirendi pont targyaldsara tandcskozési joggal kell meghivni:

a) anapirendi pont szerint érintett szervezet vezetdjét,

b) a koényvvizsgalét,

c) af6épitészt,

d) acivil szervezetek képvisel6it,

e) az el6terjesztések el6adoit,

f) személyi ligy targyalasa esetén az érintett személyt, az el6készitésben
kozrem(ikods szakért6t, az elGterjeszté altal javasolt személyt vagy
szervezetet,

g) akinek meghivasat a torvény kotelezévé teszi.

Zirt tilés
16. §

(1) A képvisel6-testiilet zart {ilést tart valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i
megbizds adésa, illetSleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi
biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor, ha az érintett
a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele. A zart iilésre vonatkoz6 szabélyokat kell



alkalmazni az érintett nyilvdnos tédrgyaldsba tortén6é beleegyez6 nyilatkozata
beszerzéséig,.

(2) A képvisel6-testiilet zart iilést tart onkormanyzati hatésagi, 6sszeférhetetlenségi
és kitiintetési {igy targyalasakor.

(3) A képviselS-testiilet zart {ilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az
altala kifrt palyazat targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalés tizleti érdeket sértene. A
zart tilés elrendelésérsl a képvisel vagy az érdekelt javaslata alapjan mindsitett
tobbséggel kell donteni. A zart tilés elrendelésére vonatkozé javaslatot indokolni kell.
(4) A szakértével egy tekintet ald esnek a polgarmesteri hivatal szakiigyintézoi és az
el6terjesztések el6készitésében kdzremitikodsk.

Az eldterjesztések rendje
17. §

(1) A képvisel6-testiilet napirendjének targyalasara

a) elGterjesztés,

b) beszamold,

c) téajékoztatod
forméajaban kertilhet sor.
(2) A képvisel6-testiilet napirendjéhez el6terjeszt6k lehetnek:

a) a polgarmester és az alpolgarmester(ek),

b) aképvisels,

c) a tanacsnok,

d) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

e) ajegyzd, az aljegyz,

f) a polgarmesteri hivatal szakiigyintézdje,

g) azon egyéb rendészeti vagy kozigazgatdsi szerv vezetSje, aki jogszabaly

alapjan beszamolot vagy tajékoztatast ad,

h) az, akit a polgdrmester el6terjesztéként felkér.
(3) Az el6terjesztést a képvisels-testiilet tilésének idSpontjat megel6z6en legalabb 10
nappal a polgarmesternek (és ezzel egyidejlileg a jegyz6nek) kell benyujtani.
(4) Az elGterjesztés torvényességi véleményezésérdl a jegyzs, vagy az éltala kijelolt
személy gondoskodik. A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a kozigazgatasi
hivatal altal tett torvényességi észrevételek teljes terjedelmiikben a képvisel6-testiilet
elé keriiljenek.
(5) Stirgtsségi inditvannyal el6terjesztést akkor lehet tenni, ha az jogszabéalyban el6irt
vagy képvisel6-testiilet dltal megéallapitott hatdridé mulasztés, vagy onkormanyzati
érdeksérelem nélkiil a kovetkezd iilésre mar nem terjeszthetd be. SiirgGsségi
inditvannyal el6terjesztett javaslat tdrgyaldsdnak - ha torvény nem zarja ki - nem
feltétele az el6zetes bizottsagi vélemény beszerzése. A slirgbsségre vonatkozo
inditvanyt legkés6bb az tilés napirendjének megszavazasdig lehet elGterjeszteni,
melyet az el6terjesztéskor meg is kell indokolni.
(6) Stirg6sségi inditvannyal rendelettervezet kizarélag akkor ttizhet6 napirendre, ha
a rendeletalkotési kotelezettséget torvény irja el és a torvényi hataridé masként nem
tarthato.
(7) A stirg6sséggel torténé targyalasrol a képviselS-testiilet egyszerti tobbséggel
dont.



Eléterjesztés

18. §

(1) A napirendi el6terjesztést - a (2) bekezdés kivételével - irasban kell benytjtani. Az
frasbeli elGterjesztésre vonatkozé kovetelményeket a (3) pont tartalmazza. E
rendelkezéseket értelemszertien alkalmazni kell a beszdmoloéra és a t4jékoztatéra is,
amennyiben annak el6terjesztése irdsban torténik. Az el6terjesztést szoban
ismertetheti maximum 10 percben az elGterjeszt6 személy.
(2) Siirgdsségi inditvany szdéban is tehet6, melyet a napirendi javaslatrél torténd
dontés el6tt kell jelezni a polgarmesternek. A hatarozati javaslatot szoébeli
el6terjesztés esetén is irasban kell a képvisel6k rendelkezésére bocsatani. Ha
felvételre keriil a szébeli el6terjesztés, akkor a jegyzének intézkednie kell, hogy az
el6terjesztével megszerkessze és a képvisel6-testiilet tagjaihoz eljuttassa a targyalas
id6pontjaig a hatarozati javaslatot és az indokokat.
(3) A képvisel6-testiilet napirendjének el6terjesztésére kizarélag irdsban keriilhet sor:

a) a képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozoé tigyekben;

b) a koltségvetés médositasat érinté javaslat esetén;

c) az onkormdanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tigyekben;

d) a Polgéri Torvénykonyvbél eredd jogiigyletekkel kapcsolatos tigyekben;
(4) A jegyzb6 a torvényesség betartdsat elGzetesen koteles megvizsgélni és
megéllapitasaval zaradékolni az frasbeli el6terjesztést, illetve a sz6beli elSterjesztés
esetén a hatarozati javaslat sz6vegét.
(5) Pénziigyi fedezetet igénylé képvisel6-testiileti elGterjesztések kizardlag valds,
ténylegesen rendelkezésre 4ll6 forrds megjelolésével, a pénziigyi bizottsag
allasfoglaldsaval, valamint a polgarmesteri hivatal pénziigyi dolgozédja, vagy
helyettese véleményével terjeszthet6k be a képvisel6-testiilet elé.
(6) A kitiintetési javaslatokra vonatkozé el6terjesztéseknél az elSterjesztd bizottsag
javaslatot tesz a kitlintetési javaslatok sorrendjére is - figyelemmel a szakmai
szempontokra -, azon személyek esetében, akik a bizottsdgban tobbséget kaptak,
valamint az el6terjesztéshez csatolja a kitiintetés adoményozasdhoz beérkezett
valamennyi javaslatot.

Beszimolo
19. §

(1) A beszdmol6 a képviselt-testiilet feladat- és hataskorébe tartozé valamely megtett
intézkedésroél, elvégzett vizsgélatrdl, vagy valamely szerv tevékenységérdl szo6lo
jelentés. Kiilonosen:

a) onkormanyzati hataskor gyakorlasat érinté tigyben;

b) a képvisels-testiileti hatdrozat (ok) végrehajtasarol;

¢) az interpellaciok kivizsgéaldsanak eredményérsl;

d) a képvisel6-testiilet és szervei miikodését érintd iigyrol;

e) az onkorméanyzati feladatot ellato szervezet tevékenységérdl;

f) amit jogszabalyok a képvisel6-testiilet el6tti beszamolés kdrébe utalnak.
(2) A beszamol6 benyujtasdra a polgarmester, bizottsagi elndk, tandcsnok, jegyzo,
tovabbaé jogszabdly alapjan beszamolésra kotelezett jogosult.
(3) A Dbeszamol6é elfogadasardl, vagy Kkiegészitésérsl, valamint ismételt
el6terjesztésérsl a képvisel6-testiilet hatarozatot hoz.
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Tdjékoztato
20.§

(1) A tajékoztaté olyan széban, illetve frasban koézolt informéci, adat, tény,
megallapitas képvisel6-testiilet elé terjesztése, amelyek az dnkorményzati dontések
meghozatalét el6segitik, illetve alatamasztjak, tovabba amelyek valamely, a telepiilés
életével kapcsolatos jelenségnek, nem oOnkorményzati szerv tevékenységének
megismerését segitik el6.

(2) Tajékoztatd benyujtasara jogosult a polgarmester, a bizottsdg, a tanacsnok, a
jegyz6, tovébba a jogszabély alapjan t4jékoztatasra kotelezett személy, vagy szerv.

(3) A tajékoztaté tartalmd napirendi pontok esetében nem sziikséges vitat nyitni,
azokat a képvisel6-testiilet alakszer( hatdrozat hozatala nélkiil is tudoméasul veheti.

Az iilés vezetése
21. §

(1) A képvisel6-testiilet ilését a polgarmester, vagy akadélyoztatds esetén a
helyettesitésére jogosult, mint az iilés elndke vezeti. A hatdrozatképesség folyamatos
meglétének figyelemmel kisérésében a jegyz6 segiti a polgarmestert az iilés vezetése
soran.

(2) Az tilés vezetése soran a polgarmester feladatai kiilonosen:

a) az iilés megnyitasakor szdmszertien megallapitja a hatarozatképességet és azt
az iilés teljes id6tartama alatt, folyamatosan vizsgalja,

b) kozli a képviselSk 4ltal el6zetesen irasban benyujtott kérdések targyat,

c) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

d) a képvisel6 kérésére a napirendekhez nem kapcsol6dé targyakban napirend
elstti felszolalast engedélyezhet,

e) minden egyes el6terjesztés felett kiillon-kiilon nyit vitat,

f) dontésre alkalmas médon Osszegzi az elhangzott javaslatokat,

g) az elbterjesztésben és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként
bocsétja szavazéasra agy, hogy elébb a vitdban elhangzott médosito, kiegészitt
inditvanyokrol az elhangzas sorrendjében, majd az el&terjesztésben szerepl6
hatérozati javaslatot szavaztatja meg,

h) aszavazés eredményének megallapitdsa utdn kihirdeti a hatarozatot.

(3) A polgarmester, a képvisel6k, a jegyz6, valamint az el6terjesztési joggal rendelkezsk
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolasat, illetve a javasolt sorrend
megvaltoztatdsat. Az elbterjeszt6 az el6terjesztést a napirend elfogadésaig
visszavonhatja. A polgérmester vagy a képvisel6 szobeli elGterjesztés napirendre
vételét javasolhatja, a javaslatrél egyszert tobbséggel a képvisel6-testiilet dont.

(4) A mar elfogadott napirendi pont levételérsl, a napirendi pontok sorrendjének
megvaltoztatasr6l barmely képvisel6 javaslatdra a képvisel6-testiilet egyszert
tobbséggel dont.

(5) Ugyrendi javaslat - legfeliebb egy perc id6tartamban - az iilés soran barmikor
tehet6, amely az iilés vezetésével, rendjével Osszefliggd, a targyalt napirendi pontot
érdemben nem érint6 - dontést igényls - eljarasi kérdésre vonatkozé javaslat.
Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil szét ad, az iigyrendi javaslat
megtételét kovetben a javaslatot vita nélkiil, egyszerti tobbséggel, azonnal
megszavaztatja.

(6) Valamennyi el6terjesztés és az azzal Osszefliggé dontési javaslat felett kiilon-
kiilon kell vitat nyitni.
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(7) Az el6terjesztéshez szébeli kiegészités csak akkor tehetS, ha az 1j informaciét
tartalmaz.

(8) A vita lezarasara a képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amely felett a
képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszerti tobbséggel hatdroz. A vita lezérasa utédn a
napirend el6adéja valaszol a hozzaszo6lasokra, ezt kovetSen tovabbi hozzaszolasra
nincs lehet&ség.

(9) Az iilésen megjelent valasztopolgaroknak a targyhoz tartozé kérdésben a
polgérmester - legfeljebb 5 perc id6tartami - hozzaszoélasi lehet6séget biztosithat.

A tandcskozds rendjének fenntartisa
22.§

(1) A polgéarmester feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa. Ennek érdekében:
a) a tandcskozas id6tartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors és érdemi
eldontésére,
b) figyelmezteti a hozz4sz6l16t, ha eltért a targyalt tématol,
c) figyelmezteti a képvisel6t a hozzdszolasra biztositott idSkeret tullépésére,
ismeételt figyelmeztetés utan a sz6t megvonja,
d) rendreutasithatja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanasit,
e) ismétl6d6 rendzavaras esetén figyelmeztetés utdn a terem elhagyésara
kotelezheti a rendzavarét, a hallgatésag sordbodl (képviselS-testillet nem
utasithato)
f) ismételt és sulyos rendbontés esetén a rendbonté eltavolitasdhoz karhatalom
segitségét veszi igénybe a hallgatdsag sorabol.
(2) A képvisel6-testiilet tilésének ideje alatt az {ilésteremben mobiltelefont hasznalni
nem lehet.
(3) A nyilvéanos iilésen a hallgatosag - ideértve a tomegtéjékoztatas képviseléit is -
csak a kijelolt helyeken foglalhat helyet, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas
barmely formaéjatol tartézkodni koteles.
(4) A képvisel§-testiilet iilésén a tomegtajékoztatds képvisel6i, munkatérsai
tevékenységiikkel nem zavarhatjak a testiilet munk&jat. Amennyiben a hallgatosag
az iilést zavarja, az elndk a rendzavarét, illetve, ha annak személye nem éllapithaté
meg, a teljes hallgatésagot az {ilésrél kiutasithatja.

Tdrgyaldsi sziinet
23.§

(1) A polgérmester barmikor tdrgyaldsi sziinetet rendelhet el, amelynek az
idGtartamat is megallapitja. Az tilések idején - a sziinetek kivételével - a bizottsdgok
nem {ilésezhetnek.
(2) Targyalasi sziinetet rendel el a polgarmester - egy napirendi pont tirgyaldsa
soran legfeljebb egy alkalommal és maximum 10 percben -,

- halegalabb 3 képviseld azt kéri,

- ha a jegyz6 azt sziikségesnek tartja a tOorvényességi kérdések tisztazéasa

céljabol.

(3) Amennyiben a képvisel6-testiilet az {ilés folyaman hatdrozatképtelenné valik, a
polgarmester sziinetet rendel el, és intézkedik a hatdrozatképesség helyreallitdsa
érdekében. Ha legfeljebb fél 6ran beliil a hatarozatképességet nem sikeriil
helyreallitani, akkor a polgarmester az {ilést bezarja. A bezaras tényét a jegyz6 a
konkrét id6pontok feltiintetése mellett rogziti a jegyz6konyvben. Az iilés bezarasa
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esetén a képvisel6-testiiletet a polgarmester 3 napon beliil koteles 1jbol 6sszehivni,
melynek napirendjét csak a megtargyalasra nem kertilt napirendek alkothatjak.

Folytatolagos tilés
24.§

(1) Az ulés id6tartama az iilés napjan akkor haladhatja meg a 6 orat, ha errdl a
képvisel-testiilet egyszert tobbséggel vita nélkiil hataroz.

(2) Ha a képvisel6-testiilet egy nap alatt nem fejezte be érdemi munkéjat az
elfogadott napirendi pontok targyaladsa tekintetében, 1igy a polgarmester koteles az
tilés berekesztése el6tt, legfeljebb 5 napon belilli id6pontra széban ismételten
Osszehivni a képvisel6-testiiletet a meg nem targyalt napirendekre vonatkozoéan.

Az interpelldcid és a kérdés dltaldnos szabdlyai
25.§

(1) A képvisel6 a polgarmestertsl, az alpolgarmester(ek)tsl, a jegyz6tol, a bizottsag
elnokétsl dnkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet interpelldcio, vagy kérdés
forméjaban.

(2) Az interpellaciok, kérdések és valaszok maximalis id6tartama a napirendi pontok
targyalasa el6tt legfeljebb 1 perc lehet.

(3) A benyujtott, de el nem hangzott interpellaciok, kérdések a napirendi pontok
targyalasat kovet6en maximum 1 percben feltehettk.

Interpelldcid, kérdés
26.§

(1) Interpellacié a polgarmesterhez, a bizottsdgi elnokokhoz és a jegyz6hoz intézett,
intézkedést igénylé vagy véleménynyilvanitdé kérdés, amelyben a képvisel
onkorményzati feladat- és hatdskdrbe tartozé tigyben problémat vet fel, illetve
valamilyen mulasztasra, helytelen gyakorlatra hivja fel a figyelmet.

(2) Az interpellaciét legkés6bb az iilést megel6z6 5 napon beliil irdsban kell
benytjtani a polgédrmesterhez, aki gondoskodik az interpellaciénak a cimzetthez val6
eljuttatdsardl. Az interpelldciénak tartalmaznia kell a képvisel6 nevét, az
interpelldcié targyat és cimzettjét. A benydjtott interpellaciét - amennyiben része az
el6terjesztési anyagnak - az iilés el6tt ki kell osztani.

(3) A képvisel6-testiilet iilésén lehet6ség van az irdsban be nem nyujtott interpellacio
szoban torténd elbterjesztésére is. Az interpellaci6 el6adasanak id6tartama legfeljebb
3 perc.

(4) Az interpell4ci6 cimzettje a valaszt az iilésen szoban, maximum 3 percben, vagy
az tilést koévetd 5 napon beliil irdsban adja meg. Az irdsban adott vélaszt valamennyi
képviselének meg kell kiildeni. A valasz el nem fogadéasa esetén a képvisel6-testiilet
egyszerti tobbséggel vita nélkiil hataroz.

(5) Kérdés minden olyan a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsag
elntkéhez és a jegyz6hoz Onkorményzati tigyekben intézett felvilagositds-kérés,
amely nem minésiil interpellaciénak.

(6) A kérdést legkés6bb a képviselt-testiilet iilését megel6z6 5. munkanap 16.00
Orajaig lehet feltenni a kérdés konkrét és részletes megfogalmazasival és a
polgarmesterhez irasban (levél, e-mail) el kell juttatni. A kérdés sokszorositaséarol és
tilés el6tt torténd kiosztasarol a jegyzo gondoskodik.
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A dontéshozatal és a kizdrds szabdlyai
27.§

(1) A képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a megvalasztott telepiilési
képvisel6knek tobb mint a fele jelen van. A javaslat elfogadasidhoz a jelenlévé
telepiilési képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges, amelyrél a Motv.
47. §-a rendelkezik.
(2) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizérhaté az, akit, vagy akinek a
hozzétartozojat az tigy személyesen érint. A telepiilési képvisel6 koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A  kizarasr6l az érintett telepiilési képvisels
kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képvisel6 javaslatdra a képvisel-testiilet
mindsitett tobbségli szavazassal dont. A kizart telepiilési képvisel6t a
hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell tekinteni.
(3) Mindsitett tobbség - azaz megvélasztott képvisel6k tobb mint felének az igen
szavazata - sziikséges a Motv.-ben meghatarozott tigyeken kiviil:

a) fegyelmi tigy

b) kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozasa,

c) 1 milli6 Ft 6sszeg feletti, illetve 1 éven tali hitelfelvétel,

d) gazdaséagi program elfogadéasa,

e) torvényben el6irt esetekben,

f) e rendeletben, valamint az Onkormanyzat tovabbi rendeleteiben

meghatarozott esetekben,

A szavazds modja
28.§

(1) A dontéshozatali eljarasban a hatdrozati javaslatot akkor nem kell ismertetni -
elegend6 arra utalni -, ha az megegyezik az eredetileg irasban elSterjesztett
javaslattal.

(2) A polgarmester a vita soran elhangzott javaslatokat kiilon-kiilon bocsatja
szavazéasra ugy, hogy el6bb a vitdban - az elhangzas sorrendjében - elhangzott
modosité és kiegészits, majd a teljes javaslatot bocsatja szavazasra.

(3) Amennyiben a moédosité vagy kiegészit6 javaslatot az el6terjesztd elfogadja, a
modosité vagy kiegészité javaslatrél az eredeti javaslatnak mdodositéssal,
kiegészitéssel nem érintett pontjaival egyiitt kell szavazni.

(4) A szavazés nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.
(5) A szavazas szdmszerli eredményének megallapitdsa utdn az elnok kihirdeti a
dontést.

(6) Ha a képvisel6-testiilet kinevezési, megbizasi, valasztasi jogkorének gyakorlasa
soran tobb jeldlt kozul valaszt, valamint, ha a hatarozati javaslat tobb valtozatot
tartalmaz, azok mindegyikér6l szavazni kell. Azt a jeloltet, illetve véaltozatot kell
elfogadottnak tekinteni, amelyik a legtobb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy eléri a
sziikséges tobbséget.

(7) Amennyiben egyik jelolt, illetve valtozat sem kapta meg a sziikséges tobbségii
igen szavazatot, Gjabb szavazédsi fordul6t kell tartani a legtobb azonos igen
szavazatot elért jeldltek, illetve valtozatok kozott. Ha a szavazasi forduléban csak
kett6 jelolt vagy véltozat szerepel, az az utolsé fordulé és csak egyszer lehet
szavazni.
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(8) Ha az el6z6 bekezdésekben foglaltak alapjan az utolsé forduléban egyik jelolt
vagy véltozat sem kapja meg a sziikséges tobbségi igen szavazatot, akkor kilon
hatdrozatban meg kell allapitani az eljaras eredménytelenségét, illetve a hatarozati
javaslatok elutasitasat.

Nyilt szavazis
29.§

(1) A nyilt szavazas szavazatszamlalo gép alkalmazasaval vagy kézfelemeléssel
torténik.

(2) Barmely képvisel6 javaslatot tehet név szerinti szavazésra. A kérdésben a
képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerti tobbséggel dont.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani tigyrendi kérdésben.

(4) A név szerinti szavazés esetén a jegyzének a képvisel6k névsorat bettirendben
kell felolvasni. A képvisel6k "igen", "nem", "tart6zkodom" nyilatkozattal szavaznak.
A polgérmester szavazatat utolséként adja le. A névsort a személyek szavazatanak
feltiintetésével a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Titkos szavazids
30. §

(1) Titkos szavazést tarthat a képvisel6-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott tigyekben.
(2) Titkos szavazést tart a képvisel§-testiilet az alpolgarmester megvalasztasakor.
(3) Titkos szavazast a polgarmester, valamint a képvisel6-testiilet tagjainak legalabb
egynegyede kezdeményezhet, melyrél a képvisel6-testiilet vita nélkiil, esetenként
egyszerti tobbséggel dont.
(4) A titkos szavazas a tanacsteremben elhelyezett gépi szavazorendszer segitségével
vagy szavazofiilke alkalmazasidval, urndval torténé szavazéssal torténik. Az
alpolgarmester valasztdsa csak urnéaval torténé szavazéssal bonyolithat6 le. Az
urnaval torténé szavazas lebonyolitasara a képvisel6-testiilet tagjai koziil haromtagu
szavazatszamlalo bizottsagot valaszt. A szavazatszamlalé bizottsag tagjai maguk
koziil elnokot valasztanak. A valasztas eredményét a szavazatszdmlalo bizottsag
elnoke hirdeti ki.

Ismételt szavazis

31.§

(1) Ervényes szavazas utan egy tilésen beliil - ideértve a folytatolagos tilést is - abban
a kérdésben, amelyben szavazis tortént, ismételt szavazast elrendelni csak akkor
lehet, ha az iiggyel kapcsolatosan olyan Gj koriilmény meriil fel, amely annak
elbiralasat lényegesen befolyasolja. A koriilmény djszertiségének és 1ényegességének
megitélése tekintetében a képvisel6-testiilet min6sitett tobbséggel hataroz.

(2) A polgarmester koteles ismételt szavazast elrendelni akkor, ha a szavazas
eredményének megallapitasaval kapcsolatban barmely képvisels, vagy a jegyz6
részér6l barmilyen aggaly felmeriil. Ilyen esetben ismételt szavazéas egy alkalommal
rendelhetd el.
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A Képuiselb-testiilet dontései
32. 8§

(1) A képvisel6-testtilet dontései a rendelet és a hatarozat.

(2) A rendeleteket és hatdrozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétsl kezd6déen
folyamatos sorszammal, évszammal és a dontés tartalmara utal6 cimmel kell ellatni.
(3) Az onkormanyzati rendelet és hatdrozat jelolésére a jogszabalyszerkesztésrol
sz6l6 miniszteri rendelet szabalyai irAnyadok.

(4) A jegyz6 koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsdgnak, a
polgarmesternek, a tarsuldsnak, a telepiilési kisebbségi dnkormanyzat testiiletének,
ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

Onkormdnyzati rendeletalkotds
33. 8

(1) A keépvisel6-testiilet rendeletet alkot a torvény altal nem szabalyozott helyi
tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazéasa alapjdn annak
végrehajtéséra.

(2) A rendelet alkotdsat kezdeményezheti a képvisel6-testiilet tagja, bizottsaga, a
jegyz6 és az aljegyz6, a telepiilésrészi dnkorményzat testiilete, a helyi tarsadalmi
szervezet vezetOtestiilete, valamint a valasztopolgarok erre irdnyulé népi
kezdeményezéssel, helyi népszavazassal.

(3) A rendelet-tervezet el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A képvisel6-testillet a rendelet el6készitésénél szabélyozasi elveket,
szempontokat, illetve a bevonandok korét megallapitia. A helyi lakosok
véleményiiket és javaslatukat beadhatjak a testiileti tilést megel6z6 5 nappal, melyet
e-mail-en, vagy levélben az Onkormanyzatnak kell megkiildeniiik. A rendelet
tervezetet a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabl4jan, illetve az Onkormanyzat
honlapjan (www.bagfalu.hu) teszi kozzé a jegyz6.

A rendelet elékészitése
34. §

(1) A rendelet-tervezetet a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal kézremtikodésével késziti
elé.
(2) A rendelet-tervezet el6készitése soran torvény felhatalmazéasa alapjan késziil
rendelet-tervezetnél meg kell vizsgalni kiilondsen:
a) a szabélyozasi javaslat osszhangban van-e a felhatalmazast ad6 térvénnyel,
illetve a kapcsolodo egyéb jogszabalyokkal;
b) a rendeletalkotdsi kotelezettség esetén a szabalyozasi javaslat kiterjed-e
valamennyi, a térvényben megjelolt szabalyozand6 kérdéskorre;
c) a szabalyozasi javaslat nem terjeszkedik-e til a térvény szerinti felhatalmazas
keretein;
d) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e magasabb szintti jogszabaly
rendelkezéseivel.
(3) A torvényben nem szabdlyozott helyi tdrsadalmi viszonyok szabdlyozasa
tekintetében a rendeletalkotas el6készitésekor meg kell vizsgalni kiilonosen:
a) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintti jogszabaly
rendelkezéseivel;
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b) a szabalyozasi javaslat nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurépai
Uni6nak kizdr6lagos jogalkotasi hataskore van;

c) aszabédlyozasi javaslat nem akadélyozza-e az Eurépai Uni6 kozosségi joganak
érvényesiilését,

d) a szabdlyozasi javaslat megfelel-e az Alkotmanybir6sag hatarozataiban
megfogalmazott, az Eurdpai Kozosségek Birosdga itélkezési gyakorlata soran
kialakult jogelveknek.

(4) A tervezetet a polgarmester - a jegyzd véleményével egyiitt - véleményezés
céljabol megkiildi a targykor szerint érintett bizottsag(ok) részére.

(5) A rendelet-tervezethez minden esetben indokolast kell ftizni. Az el6terjesztésben
be kell mutatni azokat a tdrsadalmi, gazdasagi és szakmai koriilményeket, amelyek a
javasolt szabalyozast sziikségessé teszik, tovabba ismertetni kell a jogi megoldas
szempontjait.

(6) Az el6terjesztésben be kell mutatni a szabalyozni kivant tdrsadalmi viszonyok
alakulasat, az allampolgéari jogok és kotelességek érvényestilésének eszkozeit, a
szabélyozas varhato hatasat, a végrehajtas feltételeit, a koltség és haszonelemzést.

(7) Amennyiben a rendelet-tervezet a kozosségi jog tArgykorét érinti, az
el6terjesztésben t4jékoztatast kell adni arrél, hogy a javasolt szabélyozds milyen
mértékben tesz eleget a jogharmonizaciés kovetelményeknek, illetSleg
Osszeegyeztethet6-e az Eurdépai Kozosségek jogszabédlyaival. Amennyiben a
szabalyozds az Eurépai Unié joganak valé megfelelést szolgédlja, erre az
onkormanyzati rendelet zaré rendelkezésében az irdnyadé kozdsségi jogszabaly
megjelolésével utalni kell.

A rendelet hitelesitése

35.§

(1) A rendelet hiteles, végleges szbvegét a jegyzé szerkeszti. Az onkormanyzati
rendeletet a polgdrmester és a jegyz6 frja ala.

(2) A rendeletnek tartalmaznia kell a felhatalmazé jogszabélyi rendelkezést, a
rendelet céljat, a szabalyozas targyara vonatkoz6 helyi el6irdsokat, magatartasi
szabalyokat, a magatartasi szabéalyok megsértésének kovetkezményeit, a hatalyba
léptets rendelkezéseket, a hatdlyon kiviil helyezend6 rendelet megjelolését.

(3) A rendelet szévegezésének vilagosnak, egyértelmtinek kell lenni, keriilni kell a
kozponti jogszabaly szovegének ismétlését. Amennyiben a rendelet tervezet szerinti
szabalyozasi javaslat magasabb szint(i jogszabaly rendelkezéseit sz6 szerint atveszi,
az éatvett rendelkezéseket a rendelet tervezetben eltér6 betttipussal kell
megjeleniteni, valamint az atvett bekezdéseknél az eredeti jogszabalyhelyet meg kell
jelolni.

(4) A rendelet médositasa, vagy hatalyon kiviil helyezése esetén a rendelet cimében
erre utalni kell.

A rendelet kihirdetése
36.§

(1) A képvisel6-testiilet 4altal elfogadott rendeletek kihirdetésérél a jegyzo
gondoskodik. A jegyz6 a rendelet kihirdetésérdl annak elfogadasat kovetd 8 napon
beliil koteles gondoskodni. A jegyzé a rendeletet a polgarmesteri hivatal épiiletében
1év6 hirdet6tablan torténd kifiiggesztéssel hirdeti ki.
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(2) A rendelet elfogadéasar6l, a cim megjelolésével a Polgarmesteri Hivatal
koztertiiletén 1év6 hirdet6tablain hirdetményt kell kozzé tenni megjelolve azt is, hogy
hol tekinthet6 meg a rendelet teljes szdvege.

(3) A rendelet eredeti példanyait a jegyzének kihirdetési zaradékkal kell ellétni.

(4) Az 6nkorméanyzati rendeletekrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet. Az Snkorményzati
rendeletek hatdlyos és egységes szerkezetbe foglalt szévegét az Onkorményzat
honlapjan kdzzé kell tenni és biztositani kell, hogy ahhoz barki hozzéaférhessen.

(5) Rendeletmoédositast kovetéen az alaprendeletet a modositassal egységes
szerkezetbe kell foglalni. Az egységes szerkezetbe foglalt rendelet kozzétételérsl a
jegyz6 gondoskodik.

(6) A  képviselG-testilet  rendeleteinek  folyamatos  feliilvizsgélatarol,
rendelet feltilvizsgalatat, id6szeri médositasat, hatdlyon kiviil helyezését.

(7) A képvisel6-testiilet hivatalos lapja a Bagi Hirlap onkorményzati Gjsag.

(8) Az elfogadott, hatalyos rendeletek szivege a Polgarmesteri Hivatalban tekintheto
meg.

A képviselo-testiilet vilésének jegyzokdnyve
37.8

(1) A képvisel6-testiilet iilésérél jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képvisel6-testiileti tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a
tandcskozas lényegét, a szavazas szamszerti eredményét és a hozott dontéseket
tartalmazza. A zart tilésrol kiilon jegyzdkonyvet kell késziteni.
(2) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell az iilés meghivéjat, az elSterjesztések egy-egy
példanyat, a jelenléti ivet, valamint az elfogadott, a polgarmester és a jegyzo
sajatkez( alafrasaval ellatott rendeletet.
(3) A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell tovabba:

a) az 6nall6 inditvanyokat;

b) a képvisel6 - kérésére- frasban benyujtott hozzaszolasat;

c) anév szerinti szavazasrol késziilt névsor eredeti példanyat;

d) az frasban megkiildott kérdéseket, interpellacidkat;

e) jegyzo jogszabélysértésre vonatkoz6 észrevételét.
(4) A jegyz6konyv elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.
(5) A képvisel6-testiilet nyilvanos tilésein késziilt jegyztkonyvekbe bérki betekinthet.
A zart ilésr6l késziilt jegyzokonyvbe a képvisel6-testiilet tagja, a targyban
kozvetleniil érdekelt vagy annak hivatalos megbizottja, a kozigazgatasi hivatal
vezetdje, tovabba a jegyzo tekinthet be.
(6) A jegyzOkonyvet az iilésen rogzitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni. A
hangfelvételt korlatlan ideig kell megérizni. A hangfelvétel készitésérsl, a
hangfelvétel tarolasarol a jegyz6 koteles gondoskodni.
(7) A hangfelvétel alapjan késziilt irdsos jegyz&konyv 2 eredeti példanyban késziil.
Egy példanyat a mellékletekkel egytitt a jegyz6 kezeli, egy példanyt az iilést kovets
15 napon beliil a kozigazgatasi hivatalhoz felterjesztik, tovabbi egy-egy példanyt -
zart tlésrél készilt jegyzOkonyv kivételével - a Polgarmesteri Hivatalban kell
elhelyezni.
(8) A jegyztkényv egy példanyat - a zart tilés kivételével - az allampolgarok a
Polgarmesteri Hivatal titkdrsagdn - igyfélfogadasi id6ben - megtekinthetik a
hozzatartozé dokumentumokkal egyiitt, az adatvédelmi szabalyok megfelel6
alkalmazasa mellett, arrdl - koltségtérités ellenében - mésolatot kérhetnek.
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A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvinos adatok kezelése, hozziférésének biztositdsa
38. 8§

(1) Az Onkormanyzat feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az
onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositdsdra vonatkozéan - biztositja a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

(2) Az onkormanyzat rendszeresen a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan
kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb - igy kiilondsen a hatéskorére,
illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, az 4altala kezelt adatfajtdkra és a
miikodésérdl sz6l6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasara vonatkoz6 - adatokat.
(3) A fent emlitett adatok nem ismerheték meg, ha azok birsagi eljarassal vagy
kozigazgatasi hatoségi eljarassal érintettek.

(4) Az dnkormaéanyzat és szervei feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat
a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt
kezel6 szerv vezetSje engedélyezheti.

(5) A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényt a teleptilési Snkorméanyzat
Polgérmesteri Hivataldnal kell el6terjeszteni a jegyzének cimezve. A jegyzd az igényt
megvizsgdlja és intézkedik annak elutasitdsa vagy teljesitése irdnt. Az adatot kezel6
szerv az igény tudomadséra jutasat kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz annak eleget.

Az informaciés ontrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL torvény (Infotdrvény) alapjan nyilatkoztatja az érintettet a személyes adatainak
kozzétételét illetben, amennyiben az érintett ehhez nem jarul hozzd, dgy a
kodzvéleményt az adatok anonimizéldsa mellett kell tajékoztatni.

(6) Az igény elutasitasara az Akr. szabalyait kell alkalmazni.

Koézmeghallgatds, falugyiilés
39.§

(1) A képviselt-testiilet évente legaldbb egyszer, el6re meghirdetett idépontban
kozmeghallgatast tart, amelyen a vélasztopolgarok és a helyben érdekelt szervezetek
képvisel6i kozérdekti kérdést és javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatas idSpontjardl a képvisel6-testiilet munkatervében rendelkezik,
err6l a lakossdgot a polgarmester tajékoztatja legalabb 15 nappal kordbban a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan hirdetményi kozzététel utjan, valamint az
onkorméanyzat honlapjan.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képvisel6-testiileten lehetbleg
azonnal vélaszolni kell.

(4) Amennyiben a kozérdekt kérdés vagy javaslat a kdzmeghallgatdson nem
vélaszolhaté meg, a meg nem vélaszolt kozérdekti kérdést és javaslatot a
polgarmester, jegyzd, bizottsag, illetve tandcsnok vizsgélja.

(5) A kérdést a valaszadasra illetékes 15 napon beliil megvélaszolja a kérdezének. A
vélaszrol a képvisel5-testiiletet a soron kévetkez6 iilésen tajékoztatni kell.
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(6) A kozmeghallgatds Osszehivasara, a meghivottak korére a képvisel-testiilet
nyilvanos tilésére vonatkoz6 dltalanos szabalyok az irdnyadok a meghivottak korére
vonatkoz6 szabalyozas kivételével.

(7) A kdzmeghallgatason a képviselS-testiilet 6néllé napirendeket is megtargyalhat,
ilyen esetben lehetvé kell tenni, hogy az 4llampolgarok és a helyi szervek képvisel6i
a napirendhez nem kapcsolodé kozérdekti Dbejelentéseket, javaslatokat,
terjeszthessenek el6.

(8 A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre a testiileti lés
jegyz6konyvére iranyaddé szabalyok alkalmazanddok. A kozmeghallgatas eljarasi
rendjét a 6. szamu melléklet tartalmazza.

IV. fejezet

A képuiselo-testiileti képuiseldk jogdlldsa
40. 8

(1) A képviselS-testiilet tagjai Bag teleptilés egészéért vallalt felel6sséggel képviselik
véalasztoik érdekeit. A megvalasztott onkorméanyzati képvisel6 az alakul6 {ilésen,
illetve a megvalasztasat kovet6 tilésen eskiit tesz, képviseleti tevékenysége soran
hivatalos személynek minésiil.

(2) A képvisel6-testiilet a telepiilési képvisel6k tiszteletdfjanak mértékét,
folyodsitasanak feltételeit, valamint koltségtéritésére vonatkozé szabélyokat kiilon
onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg.

(3) A telepiilési képvisel6t az dnkormanyzati torvényben és e rendeletben foglalt
jogok és kotelezettségek illetik meg, illetve terhelik. A teleptilési képviselSk jogai és
kotelezettségei azonosak.

A képuiseldk jogai
41. §

(1) A képviseld dontéseit kizar6lag sajat meggy6z6dése alapjan hozza. Szavazatét
megindokolni nem kételes, emiatt semmiféle hatrdny nem érheti.

(2) A képviseld jogosult megbizatdsa idejére képvisel6i munkajahoz igénybe venni a
Polgarmesteri Hivatal erre kijel6lt helyiségét, az dnkorményzat altal téritésmentesen
biztositott informatikai szolgaltatdsokat, valamint a részére atadott - az
onkormanyzat tulajdonat képezd - hordozhat6é szamitégépet, annak tartozékait és a
mitikddéshez sziikséges szoftvereket.

(3) A képvisel6 jogosult az dnkormdnyzati tigyeket tartalmazé iratokba betekinteni,
azokrol jegyzetet, feljegyzést késziteni a hivatalban, a személyes adatok és az tizleti
titok védelmére, az iratvédelemre és iratkezelésre vonatkozo¢ szabélyok betartasaval.
(4) A képvisel6ket a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6, a polgarmesteri
hivatal koztisztvisel6i, az Onkormdényzati gazdasagi tarsasagok és intézmények
vezet6i, ligyintéz6i munkaid6ben kotelesek fogadni, és résziikre a képvisel6i
munkéhoz sziikséges tajékoztatast, igyviteli kozremtikodést megadni.

(5) A képvisel6 kezdeményezheti nkormanyzati rendelet alkotasét.

(6) Az Onkormanyzat hataskorébe tartoz6, kozérdekd tigyben a képvisel6
kezdeményezheti a polgarmesternél, illetve a jegyzé6nél a hivatal intézkedését,
amelyre az 15 napon beliil koteles érdemi vélaszt adni.
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(7) A képvisel6 - a lakossagi kérelmek, panaszok, bejelentések megismerése
érdekében - fogad6orat a Polgarmesteri Hivatal jegyz6 altal kijelolt helyiségében is
megtarthatja a munkaidén tal.

(8) A képviseld képvisel6i jogai megsértése miatt a polgdrmesterhez fordulhat. A
polgéarmester koteles haladéktalanul intézkedni a sérelem megsziintetése érdekében.
A képvisel6 védelmében esetlegesen sziikséges birdsagi eljarast - a hivatalos
személyekre vonatkoz6 el6irdsok alapjan - az dnkormanyzat inditja meg.

A képuiseld kitelezettségei
42. §

(1) A képvisel6 koteles olyan magatartast tandsitani, amely méltova teszi a kozéleti
tevékenységre, a véalasztok bizalmara, tovdbbd koteles a vélasztopolgarokkal
kozvetlen és rendszeres kapcsolatot tartani.

(2) A képvisel6 koteles a vele szemben felmeriilt Osszeférhetetlenségi okot a
polgarmesternek bejelenteni és megsziintetni, valamint a térvény el6irasai szerint
vagyonnyilatkozatot tenni.

(3) A képvisel6 koteles tevékenyen részt venni a képvisel§-testiilet, valamint annak a
bizottsag(ok)nak a munkéajdban, amelynek tagja.

(4) A képvisel6 koteles a képvisel6-testiilet iilésein részt venni, beleértve a
kozmeghallgatést is. Az {ilésen koteles:

a) a testiiletnek személyes érintettségét bejelenteni,

b) irasban vagy szoéban jelezni a polgdrmesternek, illetve a bizottsdg elntkének,
ha a képvisel6-testiilet vagy a bizottsag iilésén vald részvételben, illetve egyéb
megbizatisa teljesitésében akadalyoztatva van.

(5) Igazoltan van tavol a képvisel6-testiilet ilésér6l az a képvisels, aki tavollétét az
tilés el6tt legaldbb 3 nappal bejelentette, s fontos okbdl vagy betegsége miatt marad
tavol.

(6) Felkérés vagy a képvisel6-testiilet dontése alapjan a képvisel6 koteles részt venni
a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitésében, kiilonboz6 vizsgalatokban,
ellen6rzésekben.

(7) A telepiilési képvisel6t mind a képvisel6-testiilet, mind annak valamely
bizottsaga konkrét feladat elvégzésével bizhatja meg, a képvisel6 koteles az elvégzett
munkarol a kovetkez6 iilésen beszamolni, illetve a testiilet barmely tagja kérésére,
menetkdzben is koteles tajékoztatast adni a feladatokrol.

(8) A polgarmester egyedi megbizast adhat a képviselének sajat feladatkorébe
tartoz6 tigy elldtasdra, illetve a hivatal tevékenységi korébe tartozé ugy
végrehajtasdnak ellen6rzésére. A telepiilési képvisel6 koteles a megbizd
irdnymutatésait figyelembe venni. A képviseld koteles munkéjar6él a megbizénak
beszédmolni.

(9) A képvisels-testiilet altal gazdasdgi tArsasdg igazgatésagaba és egyéb vezetd
testiiletébe delegalt képvisel6k végzett tevékenységiikr6l évente kotelesek
beszamolni a képvisel6-testiiletnek.

(10) A képvisel6 koteles megtartani a tudomasara jutott llami és szolgalati, tizleti és
magdéntitkot. Titoktartési kotelezettsége megbizatasdnak megsz(inése utan is fennéll.
Osszeférhetetlenség vizsgilata (Métv. 72. §)

(1) Barki tehet a képvisel6vel szemben Osszeférhetetlenségre vonatkozo bejelentést a
polgarmesternél. A kezdeményezést a polgarmester haladéktalanul kételes dtadni az
osszeférhetetlenségi tigyek kivizsgéaldsara felhatalmazott bizottsdgnak.
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(2) A bizottsag a kezdeményezés polgarmesterhez valé benyujtéasat kovetsé 30 napon
beliil dontést hoz az tigyben.

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség (Mdtv. 39. §)

(1) A képviselSk kotelesek a térvényben meghatarozottak szerint az abban megjelolt
hatérid6ig a vagyonnyilatkozatok kezelésére és vizsgéalatara kijelolt bizottsag részére
a vagyonnyilatkozatot zart boritékban leadni. A képvisel6ére vonatkozé adatokat
tartalmazé vagyonnyilatkozat - az ellen6rzést biztosité adatok kivételével -
nyilvanos, a csaladtagok nyilatkozata viszont nem.

(2) Barki tehet a vagyonnyilatkozatot ellen6rzé bizottsdgnal bejelentést a szabalyok
megsértése miatt. A bejelentést kovetden a bizottsag 30 napon beliil hoz dontést az
tigyben. Az adatok beszerzésére forditott id6 a hatarid6t meghosszabbitja.

V. fejezet

A képuisel6-testiilet bizottsdgai
43. §

A képvisel6-testillet dontéseinek el6készitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, ellendrzésére, valamint az 4truhdzott hataskdrben valé dontéshozatalra
dllandé6 bizottsagokat valaszt és eseti bizottsdgokat valaszthat.

Allandé bizottsdgok
44. §

(1) A Képvisel6-testiilet 3 alland6 bizottsdgot hoz létre. Ezek:

a) Pénziigyi Bizottsag: - 1étszdma 2 képvisel6 és 1 kiilsGs tag,

b) Szocialis, Egészségiigyi, Oktatasi és Kulturdlis Bizottsag:- létszama 3

képvisels, 2 kiils6s tag

9 Jogi és Ugyrendi Bizottsag: 1étszama 2 képviseld és 1 kiils6s tag.
(2) A bizottsag elntkét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil
kell valasztani. A polgérmester, az alpolgarmester, a képvisel6-testiilet hivatalanak
dolgozdja nem lehet a bizottsag elndke, tagja. A bizottsdgba indokolt bevalasztani a
feladatkore szerinti teriileten szolgéltatast nydjté jelentSsebb szervezet képviselsjét,
tarsadalmi szervezet kiildottjét, a szolgaltatast igénybe vevd mas vélasztépolgart (4.
szdmud melléklet.)
(3) A bizottsagok tigyrendjiiket sajat maguk allapitjadk meg. A bizottséagi tigyrendet, a
bizottsag megalakulasat kovetd 30. napon belul a jegyzének meg kell kiildeni. A
bizottsag tigyrendjét az érintett bizottsdgnak folyamatosan feliil kell vizsgéilnia,
figyelemmel e rendelet és mas jogszabalyok véltozasaira.
(4) A Dbizottsag tagjait, elntkét a képvisel6-testiilet vélasztja meg, menti fel. A
bizottsag nem képvisel6 tagja megvalasztasat kovetden a képvisel6-testiileti iilésen
eskiit tesz, melynek szovegét e rendelet 1. szdamu melléklete tartalmazza.

Eseti bizottsdg
45. §

(1) A keépvisel6-testiilet egy-egy meghatarozott feladat ellatdsara eseti bizottsdgot
hozhat létre.

(2) Az eseti bizottsdg feladatét, elnevezését, tagjainak szdmat és megbizatasdnak
terjedelmét a képvisel6-testiilet az eseti bizottsag felallitdsakor hatdrozza meg.
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(3) Az eseti bizottsag miikddésének szabdlyaira az dlland6 bizottsag mitikddésére
vonatkozé szabalyokat megfelel6en kell alkalmazni.

Az dllando bizottsdgok dltaldnos feladatai
46. §

(1) Az allandé6 bizottsagok feladata, hogy folyamatosan segitsék a képvisel-testiilet
tevékenységét, illetve munkajénak eredményességét.
(2) Az alland¢ bizottsag altalanos feladatai

a)

b)

)

d)

e)

g)

Dont
aa) sajat tigyrendjének meghatarozasarol,
ab) képvisel6-testiilet dltal hataskorébe utalt tigyekben.
El6késziti
ba) a feladatkdrébe tartozdé dnkormanyzati rendeletek koncepcidjat, illetSleg
rendelet-tervezeteket,
bb) a képvisel6-testiilet 4ltal feladatkorébe utalt elSterjesztéseket.
Véleményezi
ca) a hataskorébe tartozo képvisel6-testiileti el6terjesztéseket,
cb) a képvisel§-testiilet 4ltal meghatdrozott rendelet-tervezeteket,
cc) a polgarmester altal elGterjesztett, feladatkorét érintd javaslatokat,
tervezeteket,
cd) az oOnkormdanyzat koltségvetési koncepcibjat, koltségvetési rendelet-
tervezetét,
ce) a feladatkoréhez kapcsolodé intézmények intézményvezet6i, cégvezet6i
palyazatait, a vezettk kinevezésére, megbizisara, felmentésére, a fegyelmi
eljarasra irdnyul6 el6terjesztéseket,
cf) a feladatkorét érint6 intézmények alapitdsdval, megsziintetésével,
atszervezésével kapcsolatos koncepciokat, eléterjesztéseket.
Ellen6rzi
da) a képviselS-testiileti dontések végrehajtasat,
db) a feladatkorét érinté rendeletek hatdlyosuldsét, javaslatot tesz azok
modositasara,
dc) a polgarmesteri hivatalnak a bizottsag dontései el6készitésére, illetSleg
végrehajtasara iranyulé munkéjat.
Az ellen6rzés soran a bizottsag intézkedést nem tehet, kozvetlen utasitast a
polgérmesteri hivatal részére nem adhat. Ha a bizottsdg a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységében a képvisel6-testillet alldspontjatol, céljaitol valé
eltérést, az Onkormanyzati érdek sérelmét, vagy sziikséges intézkedés
elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.
Kapcsolatot tarthat
ea) a feladatkorét érint6 teriileten m(ikodo onszervez6do kozosségekkel
eb) a megyei Onkormdanyzat hasonlé feladatkdrben tevékenykeds
bizottsagaval.
Figyelemmel kisérheti
fa) a szakteriiletét érint6 nemzetkézi kapcsolatokat,
fb) a szakteriiletén mik6do intézmények, szervezetek tevékenységét.
Egyéb feladatok:
ga) attekinti legaldbb egy alkalommal a ciklus végét megel6z6 30. napig a
feladata szerinti intézmények, dnkormanyzati tulajdond gazdasagi tarsasagok,
alapitvanyok mtikodését,
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gb) évente egy alkalommal beszamol a képvisel6-testiiletnek az atruhdzott

hataskor gyakorlasarol
(3) A bizottsagok a keépvisel6-testiilet altal atruhédzott hataskdrben doéntenek. A
bizottsagok déntése hatdrozat.
(4) Az élland6 bizottsdgok atruhdzott feladat- és hataskorét e rendelet 4. szamu
melléklete és egyéb helyi rendelet tartalmazza.
(5) A bizottsagok miikodésére e rendeletben foglalt eltérésekkel a képvisels-testiiletre
vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni, a szébeli el6terjesztésre vonatkoz6 szabélyok
kivételével.

A bizottsdgi tagsdgrol lemondis
47. 8§

(1) Az elndk a folyamatban 1év6 tigyekrdl torténd téjékoztatdssal egyidejlileg, a
bizottsagi tag és az alelndk pedig egyoldald nyilatkozatdval tisztségérsl lemondhat.
A lemondott elnok helyett legkésébb a lemondast kéveté masodik rendes képvisels-
testiileti iilésen 1j elndkot kell valasztani.

(2) A bizottsag tevékenysége sziinetel, ha képvisel6 tagjainak létszama nem haladja
meg a kiils6 tagok létszamat.

(3) A sziinetelés tartama alatt a bizottsag hataskdrébe tartozoé tigyekben a képvisels-
testiilet jar el.

(4) A képvisel6-testitletnek 30 napon beliil helyre kell allitania a bizottsag
miikodSképességét.

A bizottsdg dsszehivdsa
48. §

(1) A bizottsag {iilésének Osszehivasarél a bizottsag elndke gondoskodik. A
bizottsdgot a polgérmester és az 6t helyettesit6, e rendelet 11. §-aban szerepl6
személyek, valamint a bizottsag tagjainak inditvanyéra Ossze kell hivni. Az elnok
koteles a bizottsagot olyan id6pontra dsszehivni, hogy a képvisel6-testiilet rendes
tilése el6tt a napirendként javasolt el6terjesztések megtargyalasa megtorténjen. A
bizottsag feladatkorébe tartozo igy megtargyaldsara elSterjesztést nydjthat be az, aki
a képvisel4-testiilet tilésein elSterjeszté lehet, valamint a bizottsag nem képviseld
tagjai.

(2) A bizottsag elndke a meghivot és az irasos napirendi anyagokat az tilés el6tt
legalabb 5 mnappal megkiilldi a bizottsag tagjainak, valamint az egyéb
meghivottaknak. A nyilt és zart iilésekre vonatkozé meghivokat kiilon kell
elkésziteni, a zart iilési meghivokat csak a bizottsdg tagjai kaphatjdk meg. A
meghivok, és el6terjesztések kézbesitésének dokumentélasara a képvisel-testiiletnél
emlitett szabalyokat kell alkalmazni. A nyilt és a zért tilések meghivéit a képvisels-
testiiletre megallapitott rendelkezések szerint kell elkésziteni. Nem kell megkiildeni
a bizottsag képvisel6 tagjainak a képvisel6-testilleti meghivéval megkildott
anyagokat. A kézbesités torténhet a bizottsagi tag 4ltal megjelolt kézbesitési cimre,
vagy elektronikus tdton.

(3) A bizottsag tilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni a jegyz6t, polgarmestert,
alpolgdrmestereket, a kisebbséget érint6 napirend targyaldsakor a kisebbségi
onkormanyzatok elnokeit, a targyalt {igyben érintett szakiigyintéz6t, valamint a 6.
szamu fliggelékben meghatdrozott szervezetek képviselSjét, a tevékenységiiket
érinté napirend targyaldsa kapcsdn. A bizottsdg elndke a bizottsdg {ilésére mas
érdekeltet is meghivhat.
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(4) A bizottsag iilésérdl - a napirend kozlésével - minden képviselst értesiteni kell a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6téblajan elhelyezett meghivéval.

(5) A bizottsag {iilései - a Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetek
kivételével - nyilvanosak. A zart iilésre a képvisel6-testiiletre vonatkozoé szabalyokat
kell alkalmazni.

(6) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsag elnSkének a bizottsdg feladatkorébe
tartoz6 kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsdg legkodzelebbi iilése elé kell
terjeszteni. A targyalésra az inditvanyozo6 képvisel6t meg kell hivni.

(7) A bizottsag elndke a napirendi javaslat - meghivé szerinti - irdsos tervezetét
szoban moédosithatja az {ilésen kiosztott anyagok napirendre vételére sz6l6
javaslattal. A bizottsag iilésén kiosztott anyag targyaldsédra csak halasztast nem ttir6
esetben, az el6terjeszt6 rovid szébeli indoklasaval keriilhet sor, ha a napirendre vételt
a bizottsdg mindsitett tobbséggel megszavazta.

A bizottsig hatdrozatképessége
49. §

(1) A bizottsagi tilés akkor hatirozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak tobb mint
fele részt vesz. A bizottsagok egyiittes tilései akkor hatdrozatképesek, ha az érintett
bizottsdgok kiilon-kiilén is hatdrozatképesek. Az egyiittes ilés levezetd elndke az
egytittes iilést kezdeményez6 bizottsagi elnok.

(2) A bizottsag dontéseit egyszer( tobbségti igen szavazattal hozza. Egytittes {ilésen a
szavazast bizottsdgonként kiilon-kiilon kell megtartani.

A bizottsdgi tilés vezetése
50. §

(1) A bizottsag tilésének vezetGje:

a) Osszehivija és vezeti a bizottsag tilését,

b) kiadményozza a bizottsag dontéseit,

c) ellenérzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,

d) képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag iilésének vezetSje engedélyezi a felszélalasokat, gondoskodik az
tiléseken a rend fenntartdsar6l, lebonyolitia a szavazast, kimondja a bizottsag
hatdrozatat.
(3) A bizottsag elnokét akadalyoztatisa esetén az alelndk helyettesiti. Az elnok és
alelnok egyideji akadalyoztatdsa esetén a korelnok gyakorolja az elnoki
jogositvanyokat. Az elnokot helyettesit6 alelnok és a korelnok jogai és kotelezettségei
a helyettesités idejére az elnokével azonosak.
(4) A bizottsag iilésérdl a tanacskozas lényegét és a bizottsag hatarozatat tartalmazé
jegyz6konyvet kell késziteni.
(5) Ezen tilmenden a jegyz6konyv tartalmazza

a) a bizottsagi iilés helyét, idejét,

b) a megjelent bizottsagi tagok és jelenlévd meghivottak nevét,

c) atéargyalt napirendi pontokat,

d) aszavazas szamszer(i eredményét.
(6) A bizottsag jegyzOkonyvét az iilést kovetd 8 napon beliil meg kell kiildeni a
jegyzbnek torvényességi ellenSrzésre, aki gondoskodik annak tovabbitdsarol a
Kormanyhivatalhoz az iilést kévet6 15 napon beliil.
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(7) A polgérmester felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az
ellentétes a képvisel6-testiilet hatdrozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekét. A
felfliggesztett dontésrdl a képvisel6-testiilet a kovetkez6 tilésén hatéroz.

(8) A bizottsdgok tigyviteli feladatainak ellatasar6l a Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik. A bizottsag tevékenységéhez adatot szolgéltatni, a dontéstervezetet
el6késziteni, a bizottsagi tilésen részt venni a jegyz6 &ltal kijelolt, a téma szerint
illetékes koztisztvisel 6k feladata.

(9) A bizottsagok iratait az tigyiratkezelésre vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni.

VL. fejezet
Polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz6
Polgirmester
51.§

(1) A polgarmester tisztségét foglalkoztatdsi jogviszonyban/tarsadalmi
megbizatdsban latja el. A polgarmester felett az egyéb munkaltatéi jogokat a
képvisel6-testiilet gyakorolja.

(2) Dont a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskorben a 2. szamu fiiggelékben
felsorolt tigyekben.

(3) A polgarmesternek a képvisel6-testiilet miikodésével Osszefliggd feladatai
kiilonoésen:

a) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiilet iléseit,

b) képviseli az 6nkorményzatot,

c) az dnkormanyzati rendeleteket, valamint a képvisel6-testiilet {ilésérsl késziilt
jegyzokonyveket a jegyzével egyiitt alairja,

d) beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasardl,

e) ellendrzi a képvisel6-testiilet hatdrozatdnak végrehajtasat,

f) koordinalja az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait és évente tajékoztatja a
képvisel6-testiiletet a kapcsolatok alakulasardl,

(4) A polgarmesternek a bizottsdgok miikddésével dsszefiiggd jogkorei kiilondsen:

a) inditvdnyozhatja a bizottsag dsszehivasat kotelez6 jelleggel,

b) felftiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képvisel-testiilet hatdrozatéval, vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit.

(5) A polgéarmesternek a polgarmesteri tisztséggel kapcsolatos egyéb kotelezettségei:

a) a polgarmesteri tisztségével szemben fenndll6 osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl, illetve az tsszeférhetetlenségi ok felmeriiléséts] szamitott 30
napon beliil koteles megsziintetni.

b) megvalasztisakor, majd azt kovet6en évente vagyonnyilatkozatot koteles
tenni a helyi 6nkorményzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkozoé
szabalyok szerint.

(6) A polgarmester meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek azon
korét, akik kinevezéséhez, vezet6i megbizasdhoz, felmentéséhez, vezet6i
megbizasanak visszavondsahoz, jutalmazéaséhoz egyetértése sziikséges.
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Alpolgirmester
52.§

(1) A képvisel6-testillet a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatdara 1
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatdsban latja el
tisztségeét.
(2) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitdsaval helyettesiti, illetve segiti
munk4ajat.

Jegyzo
53. §

(1) A polgarmester hatarozatlan idére - palyazat alapjan - a jogszabéalyban, illetve a
pélyazati kifrasban megéallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel6 jegyzot
nevez ki, a Motv. 82. § (1) és (3) bekezdései alapjan.
(2) A jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol, kiilonosen:
a) el6késziti és torvényességi szempontbdl véleményezi a képvisels-testiilet,
valamint a bizottsagok elé kertil6 el6terjesztéseket,
b) ellitia a képviselo-testilet, a bizottsdgok szervezési és dgyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,
c) tanacskozasijoggal részt vesz a képvisel6-testiilet és a bizottsagok {ilésein,
d) a képvisel6-testiileti {ilésen béarmely javaslatot érint6en torvényességi
észrevételt tehet, amennyiben jogszabalysértést észlel,
e) gondoskodik a képvisel6-testiilet tilése jegyzOkonyveinek elkészitésérdl,
amelyet a polgarmesterrel egytitt alair,
f) gondoskodik az onkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl és végrehajtdsuk
megszervezésérol,
g) az dnkormanyzat munk4jat érint6 jogszabélyokrol a képviseld-testiiletet és a
polgarmestert rendszeresen tajékoztatja.
(3) A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt, szervezi és osszehangolja a hivatal
munkaéjat.
(4) Helyettesitése a 2011. évi CXCIX. térvény alapjan torténik.

A Polgirmesteri Hivatal
55. §.

(1) A képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre - Polgdrmesteri Hivatal
elnevezéssel - az Snkormanyzat mtikodésével, tovabba az dnkorményzati igazgatasi
és a kozigazgatasi hatosagi tigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Polgarmesteri Hivatal ellatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6l6
torvényben meghatarozott feladatokat.

(3) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendjét és a munkarendjét az 5. sz.
melléklet tartalmazza

(4) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i teljesitmény kovetelményének alapjat
képez6 éves kiemelt célokat a képvisel6-testiilet hagyja jova.

(5) A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozédésat a polgérmesteri hivatal
iigyrendje hatdrozza meg (4. szamu fliggelék)

(6) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 képviseli.
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VIL fejezet

Az onkorméanyzat gazdasagi alapjai, gazdalkodasa
56. §

(1) Az onkorményzat feladatai elldtdsanak gazdasagi alapja az onkorméanyzat sajat
vagyona. A helyi 6nkormanyzat vagyona a tulajdondbdl és a helyi dnkormanyzatot
megilleté vagyoni értékti jogokbdl all, amelyek az Onkorményzati célok
megvalositasat szolgdljak. Koltségvetési bevételeivel, kiaddsaival o©nélléan
gazdalkodik.

(2) A képvisel6-testiilet legalabb 1 évi idStartamra, az alakulé iilést kovets hat
hénapon beliil fogadja el gazdasagi programjat. A gazdasagi program tartalmazza
kiulonosen: a fejlesztési elképzeléseket, a munkahelyteremtés feltételeinek
el6segitését, a telepiilésfejlesztési politika, az ad6é politika célkittizéseit, az egyes
kozszolgaltatasok biztositdsdra, szinvonaldnak javitasidra vonatkozé megoldéasokat.
Az elfogadott gazdasdgi programot a képvisel6-testiilet évente feliilvizsgalja,
valamint értékeli azt a program id6tartaménak lejartakor.

FEves gazdasdgi program
57.8

(1) Az 6nkormanyzat a képvisel6-testiilet ltal j6vahagyott gazdasdgi programokra
alapozott éves koltségvetés alapjan gazdalkodik. Az onkorményzat a feladatai
ellatasdnak feltételeit sajat bevételekbol, atengedett kozponti adoékbol, maés
gazddlkod6 szervektSl atvett bevételekbdl, kozponti koltségvetési normativ
hozzéajarulasokbdl, valamint timogatédsokbol teremti meg.

(2) A képvisel6-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitjia meg, melyben dont az
adott koltségvetési évben a kotelez6 feladatain tdl, milyen 6nként véallalt feladatot lat
el. A koltségvetési rendeletet kiilon torvény rendelkezésének megfelelGen
tartalommal és szerkezetben kell megalkotni.

Koltséguetési koncepcio
58. §

(1) A képviselS-testiilet a koltségvetési koncepcié targyaldsakor dont arrél, hogy
sziikséges-e a koltségvetési rendeletet t6bb forduléban targyalni, illetve
kdozmeghallgatas napirendjére ttizni. A koltségvetés és a koltségvetési koncepcié
targyaldsaban bevontak kore, a Pénziigyi Bizottsag.

(2) A koltségvetési rendelet targyalasat megel6zen kiildn torvényben meghatarozott
koltségvetési koncepci6t kell el6terjeszteni, melynek elemei:

a) a Kormény 4ltal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv;

b) az 6nkormanyzat részére kdtelez6en el6irt és szabadon felvallalhato feladatok
koriiltekinté és alapos elemzése, helyzetfelmérés;

c) az elemzés és helyzetfelmérés soran szamitasba veenddk a bevételi forrasok,
azok bovitésének lehetSségei, a kiaddsi sziikségletek, azok gazdasigos
célszerti megolddsainak meghatarozasa;

d) azigények és célkitlizések egyeztetése;

e) asziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa;

f) avérhaté dontések hatdsainak el6zetes felmérése.
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(3) A koltségvetésrol szol6 elSterjesztést és rendelet tervezetet valamennyi bizottsag
megtargyalja. A koltségvetési rendelet elfogadédsat meg kell, hogy el6zze id6ben az
onkorményzat részvételével miikods tarsuldsokkal és a kistérségi tobbceélu
tarsuldssal val6 egyeztetés és a dontések meghozatala. Az egyeztetések és dontési
sorrend betartdsa a jegyz6 feladata.

(4) Az éves koltségvetés modositdsdnak szabdlyait a képvisel6-testiilet éves
koltségvetési rendelete tartalmazza.

(5) A zarszamadasrol sz616 onkorményzati rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el6, és
a polgéarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé. A zarszdmaddassal egyidejtileg - évi
egy alkalommal - keriil el6terjesztésre a képvisel6-testiilet elé az Onkormanyzat
vagyondnak valtozasarol sz6lé jelentés, valamint a belsé ellen6rzési jelentés. A
zarszamadasi rendelet elfogadasat meg kell, hogy el6zze id6ben az 6nkorméanyzat
részvételével miikodo tarsuldsokkal, a kistérségi tobbceéla tarsuldssal val6 egyeztetés
és a dontések meghozatala. Az egyeztetések és a dontési sorrend betartasa a jegyz6
feladata.

(6) Az onkormanyzat torzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan
forgalomképes vagyontargyakkal valé gazdalkodds és az Onkorményzat
vallalkozasaval kapcsolatos el6frasokat kiilon onkorményzati rendelet allapitja meg.
Az dnkormdnyzat a vagyondrdl folyamatosan elszdmol. A kovetkez6 évet el6készitd
kdzmeghallgatds egyik napirendjeként a polgarmester tajékoztatdst ad az
onkorményzat vagyoni helyzetérsl.

Az dnkormdnyzat és intézményei gazddlkoddsdnak ellendrzése
59.§

(1) Az onkormanyzat gazdélkodasanak ellendrzésére a Motv.-ben meghatarozott
szabalyok iranyadok. Az oOnkorményzat miikddésének belsé ellen6rzésérsl a
képvisel6-testiilet éves belsé ellendrzési tervében foglaltak szerint a Polgarmesteri
Hivatal belso ellen6rzési szervezeti egysége tutjan megfelel képesitésti bels6 ellentr
foglalkoztatasaval /tarsulas atjan gondoskodik.

(2) Az 6nkorményzat altal fenntartott intézmények vezetdinek feleléssége, hogy az
intézmény belsé ellenérzési rendszere mikodjon. Az intézmények bels6
ellenérzésérsl készitett Osszegzést a polgarmester az ellen6rzés lezarasat kovetd
képvisel6-testiileti tilésre koteles beterjeszteni.

(3) A bels6 ellend¢r koteles:

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, el6zetes és utbdlagos vezet6i
ellenérzési rendszerek kiépitésének, mtik6désének jogszabdlyoknak és
szabalyzatoknak val6 megfelelését;

b) vizsgélni és értékelni a pénziigyi iranyitdsi és ellendrzési rendszerek
miikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredményességét;

¢) vizsgélni a rendelkezésére 4ll6 eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon
meglvéasat és gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok, beszamolok
megbizhat6sagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat és ajanlasokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetGje
szdmara a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése,
valamint a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezet6i ellen6rzési, és a
belsé ellentrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;
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f) nyomon kovetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.
(4) A belso ellenérzési tevékenység soran szabalyszertiségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellentrzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket, valamint az
éves elemi koltségvetési beszdmol6kra vonatkozéan megbizhat6sagi ellen6rzéseket
kell végezni az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvényben foglaltaknak
megfelelGen.
Tdrsuldsok
60. §

(1) Az dnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és
ésszertibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) Az 6nkormanyzat a Motv. 87. § - 92. §-ai alapjén a 6. szama fiiggelékben felsorolt
tarsulasokban vesz részt.

61. §

(1) A képvisel6-testiilet a tarsulas megallapoddsaban meghatarozott feladatokon
kiviili feladatok ellatasara tovabbi egyiittm(ikodési megallapodast kothet a
kistérséghez vagy mas kistérséghez tartozé oOnkormanyzattal és a véarmegyei
onkormanyzattal.

(2) A képvisels-testiilet a tarsulassal egytittmikodési megallapodast kothet a tarsulas
egyes feladatainak a telepiilési dnkormanyzat intézménye altali ellatasara.

(3) A képvisel6-testiilet rendeletben egyes feladat- és hataskoreinek ellatasat a
tarsulasra atruhazhatja.

VIIL. fejezet

Helyi népszavazds
62. §

(1) A helyi népszavazasban az vehet részt, aki a helyi dnkorményzati valasztason
véalasztéjogosult.
A helyi népszavazas:
a) érvényes, ha a valasztépolgarok t6bb mint a fele szavazott és
b) eredményes, ha a szavazéknak tobb mint a fele a megfogalmazott kérdésre
azonos valaszt adott.
(2) A képvisel6-testiilet helyi népszavazast koteles kifrni a kovetkez6 kérdésekben:
a) a telepiilésnek a teriiletével hatdros mésik varmegyéhez torténé atcsatolasara
iranyul6 kezdeményezése,
b) a  kozségegyesitésnek és a  kozségegyesités  megsziintetésének
kezdeményezése,
c) 1j kozség alakitdsanak kezdeményezése,
d) lakott teriiletrész dtaddsa, atvétele, cseréje,
e), tarsult képviselS-testiilet alakitdsa, a tarsult képvisel§-testiiletbd] valé kivalas,
tovabba
f) abban az tigyben, amelyet az 6nkorményzati rendelet meghatéroz.
a) Az (1) bekezdés a)-d) pontjaban foglalt esetekben a helyi népszavazéasban az
érintett teleptilésrész, kdzség valasztopolgarai vehetnek részt.
A képvisel6-testiilet helyi népszavazast rendelhet el:
a) aképvisel6-testiilet hatdskorébe tartozé tigyben,
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(3) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti:
a) atelepiilési képvisel6k legalabb egynegyede,
b) aképvisel6-testiilet bizottsaga,
c) a helyi tarsadalmi szervezet vezeto testiilete,
d) avalasztépolgarok 25 %-a.

X. fejezet

ZARO RENDELKEZES
63. §

(1) E rendelet 2025. év februar ho 14. napjén lép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejtileg hatalyat veszti a Szervezeti és Mtikddési
Szabélyzatr6l szolé 3/2015.(IV. 30.) onkormanyzati rendelet, valamint az azt
modosité (valamennyi modosito rendelet) 5nkormanyzati rendelet.

i
Bag, 2025. februar 11371 é’
A

by %
dr. Poko;LTMérta

Palya ZoItaiT r

polgérmester jegyz6

Zaradék:
A rendeletet a képvisel6-testtilet a 2025. februar 13-i. iilésén fogadta el.
Rendelet kihirdetve: 2025. februar 14.

71

dr. Pokoradi Mérta
jegyz6
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Mellékletek
1. szama melléklet: A telepiilési képvisel6k névsora, eskii szovege.

2. szamu melléklet: Az egyéni valasztokeriiletek sorszdma és a hozz4 tartozoé utcak
teriileti hatara

3. szamu melléklet: A Képvisel6-testiilet 4lland6 bizottsagainak elnevezése,
Osszetétele

4. szamu melléklet: Az allandé bizottsdgok feladat- és hataskore
5. szamu melléklet: A Polgarmesteri Hivatal munka- és tigyfélfogadasanak rendje
6. szamu melléklet: A kbzmeghallgatas eljarasi rendje

7. szamu melléklet: KépviselS-testiilet altal atruhdzott hataskorsk

Fliggelékek

1. szamu fiiggelék: A telepiilési Snkorményzat Képvisel6-testiiletének térvényben
el6irt kotelez6 feladat- és hataskore

2. szama fiiggelék: A polgarmester jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hatéaskore

3. szamu fuiggelék: A jegyz6 jogszabélyban foglalt feladat- és hataskore
4. szamu figgelék: A Polgarmesteri Hivatal {igyrendje
5. szamu fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal kiadményozasi rendje

6. szamu fliggelék: Tarsuldsok jegyzéke
7. szamu fliggelék: Vagyonnyilatkozat
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1. szamu melléklet

A telepiilési képviselk névsora
Palya Zoltan polgarmester
Dr. Péter Mihaly alpolgarmester

Begidsan Ott6 Laszlo
Bodi Szilard

Katona Zoltanné
Szendi-Bereczki Beata
Volterné Jamrik Eva

Bag Nagykozség Onkorményzatdnak Képvisel-testiilete a 2024-2029. évi
onkorményzati ciklusra a képviseltk tiszteletdijat 50.000, Ft, azaz 6tvenezer forint
osszegben hatdrozza meg.

ESKUOKMANY/FOGADALOMTETEL

21 1 becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és
masokkal is megtartatom; a polgdrmesteri/képviselGi/bizottsdgi tag tisztségembol
ered6 feladataimat Bag fejl6désének elémozditisa érdekében lelkiismeretesen
teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javéara gyakorlom.

(Az eskiitevd meggydzodése szerint)

Isten engem tgy segéljen!”

Bag, "ddtum”

Palya Zoltin
polgdrmester

Igazolom, hogy vdlasztott/megbizott a Métv. 1. szdamui mellékletében eldirt eskiit a mai napon
letette.
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2. szama melléklet

Az egyéni valasztokeriiletek sorszama és a hozza tartoz6 utcdk

1. szdmu szavazokor
Bagi Polgarmesteri Hivatal
2191 Bag, Szent Imre u. 52.

Doézsa Gyorgy tut
Epreskert utca
Honvéd utca
Ho6so6k tere
Hunyadi tér
Jokai utca
Malsfeldi utca
Nap utca

Patak utca

Rét utca

Roézsa utcatl
Szent Imre koz
Szent Imre utca 35 -58. hsz, 91 - 114. hsz.
Té6th Arpad utca
Vastit utca
Vasutallomaés

2. szavazokor

Dézsa Gyorey Mivel6dési Haz és Konyvtar
2191 Bag, Petéfi tér 1/a

Arany Janos utca
Arpad utca
Attila utca
Béanya utca
Danké utca
Dutka dil6

Erdé utca

Léazar Vilmos utca
Nagymez6 utca
Nefelejcs utca
Peres utca

Petéfi tér

Petéfi utca



Sallai utca

Széchenyi utca

Szent Andras utca 78 - 96. hsz
Szent Imre utca 59 - 90. hsz
Szent Istvan utca 1 - 10. hsz.
Szentlaszl6i ut 1 -40. hsz
Sz616 utca 17-38. hsz.

Tél utca

3. szdmu szavazOkor

Ielice Napkozi Otthonos Ovoda
2191 Bag, Sport u. 1.

Ady Endre utca
Akécfa utca
Allomés utca
Béke utca

Bem J6zsef utca
Csintovany
Csintovany utca
Diéfa utca
Haérsfa utca
Hathegy utca
Jozsef Attila utca
Kinizsi utca
Kisbag

Ko6tors utca
Liget utca

Nyér utca

Osz utca
Rékoczi utca
Sporttelep

Sport utca
Szentlaszl6 at 41- t61
Tavasz utca
Vorosmarty utca

4. szamu szavazOokor

Bagi Arany J4nos Altalanos Iskola
2191 Bag, Szent Andras u. 41.

Hatéar utca
Keresztfa diil6
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Kisk6ros utca

Kossuth Lajos utca

Malom utca

Szent Andras utca 1- 77-hsz, 97-t61 hsz
Szent Imre utca 1-34 hsz., 115- t61 hsz
Szent Istvan utca 11- t61 hsz

Sz616 utca 1-16. hsz, 39- -t61
Szél6kalja utca

Temets dtilé

Templom tér
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3. szama melléklet

1.) Pénziigyi Bizottsag:

Tagjai: Szendi-Bereczki Beata elnok, B6di Szilard, Péter Tibor Laszl6

2.) Szocialis, Egészségiigyi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag:

Tagjai: Volterné Jamrik Fva, Katona Zoltdnné, Begidsan Otté Laszl6, Katona
LaszlonéKatona-Dénes Krisztina

3.) Jogi és Ugyrendi Bizottsag:

Tagjai: Begidsan Ott6 Laszl6, Katona Zoltdnné, Németh Péter

Bag Nagykozség Onkorményzatanak Képvisel6-testillete a 2024-2029. évi
onkormdényzati ciklusra a
- bizottsagi kiils6s tagok tiszteletdijat 15.000, Ft azaz tizenétezer forint
- bizottsagi képvisel tagok tiszteletdfja 50 000 Ft azaz 6tvenezer forint

osszegben &llapitja meg.
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4. szama melléklet
Az alland6 bizottsigok feladat- és hataskore

Pénziigvi Bizottsag:

- éves koltségvetés készitésének, modositdsanak véleményezése,

- féléves beszdmoldra, zarszamadasra vonatkozé rendeletek megtargyalasa,
javaslattétel a testiilet felé,

- akovetkez6 évi koltségvetési koncepcié véleményezése

- akoltségvetés haromnegyed éves allasarol szo616 tajékoztatd elkészitése,

- az éves bels6 ellendrzésekben val6 kozremtikodés, atvilagitas folytatasa,

- hitel felvételek el6zetes véleményezése, javaslattétel a testiilet felé,

- kozbeszerzésben kozrem(ikodés véleményezés,

- péalyazatok pénziigyi véleményezése, el6készitése elszamolas ellenérzése.

Szocialis, Egészségiigyi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag:

- Onkormanyzati segélyek, apolasi dij, étkezési tAmogatas megtargyalésa,

- tlizifa megtérgyalasa és kiosztésa,

- Bursa Hungarica palyazatok véleményezése, és egyéb szocidlis tdmogatasok,

- oktatasi intézmények vezet6jének kinevezésére javaslattétel,

- egyéb oktatassal kapcsolatos feladatok véleményezése,

- akozség kulturalis, sport életének szervezése, naptaranak elkészitése

- kozségi, dllami megemlékezések, tinnepek el6készitése,

- é&ltalanos egészségiigyi kérdésekben javaslattétel, egészségligyi prevencids
programok szervezése koordinalasa,

- egyhazakkal és civil szervezetekkel torténé kapcsolattartds koordinalasa,

- falukép kialakitasara javaslattétel

Jogi és Ugyrendi Bizottsag:

- Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyek,
- el6zetesen véleményezi a képvisel6-testiilet elé keriilé rendelet tervezeteket,
kozremtikodik azok kidolgozasaban,
- sziikség esetén javaslatot tesz ezek médositdsara, illetve rendelet elkészitésére,
- kozbiztonsagi kérdések figyelemmel kisérése, javaslattétel a megoldasra,
- véleményezi a testiilet hataskorébe tartozoé kinevezési {igyekben a beérkezett
palyéazatokat,
- aképviselSk és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gydijtése,
o avagyonnyilatkozatok nyilvantartésa,
o a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehet6vé teszi a nyilvanossag
biztositasat,
o a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtételéhez informéacio és
nyomtatvany biztositasa a képvisel6-testiilet hivataldn keresztiil,
o a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellentrzési eljaras lefolytatdsa, ennek
keretében:
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o a képvisel6 felszolitasa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellen6rzéshez
sziikséges azonosit6é adatok irasbeli bejelentésére,
o a felszélitasra szolgaltatott azonosité adatok megfelels ellenérzése, és az
ellen6rzést kdvetd 8 napon beliili torlése,
o a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményének a képvisels-
testiilet soron kévetkez6 iilésén val6 tajékoztatas.
palyazatok véleményezése végrehajtasanak ellenérzése.
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5. szamu melléklet
A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselinek, dolgoz6inak munkarendje

1./ A hivatal dolgozoéinak, koztisztvisel6inek munkaideje:

- hétf6 7.30 - 16.30 oraig
- kedd, szerda, cstitortok 7.30 - 16.00 oréig
- péntek 7.30 - 13.00 oraig

A munkakezdési és befejezési id6pontot a dolgozok kotelesek betartani. A hivatal
dolgozé6i részére a hivatali munkaid6ben a 30 perces ebédid6 is benne van.

2. Ugyfélfogadas rendje:

- hétfén 13.00 - 16.30 oraig

- szerdan 8.00 - 12.00 ¢raig
13.00 - 16.00 6raig

- pénteken 8.00 - 12.00 ¢6raig

3. A hivatal dolgoz6i a munkahelyiiket a jegyz6, a polgarmester engedélyével
hagyhatjak el.

4. Talmunka végzése esetén a szabadid6t a jegyz6 engedélyezi.

5. Szabadsag kiadédsdra vonatkozé kérelmet a dolgozé a tervezett igénybevétel el6tt
legalabb kett6 nappal koteles a jegyz6hoz benydjtani.

6. Betegség miatt a munkahelyrél tdvolmaradé dolgozé betegsége els6 napjan koteles
valamilyen formaban a jegyzének bejelenteni.

7. Az tigyintéz6k a jegyz6 intézkedése alapjan kotelesek egymast helyettesiteni. Az
tigyfelek részére a kért tajékoztatdst kotelesek megadni, szitkség esetén

jegyzokonyvet felvenni.

8. A teleptilés képvisel6it soron kiviil, barmikor munkaidében, az dnkorméanyzat
intézményeinek vezeto6it tigyfélfogadasi id6n kiviil - egyeztetés szerint - fogadni kell.
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6. szama melléklet

A kézmeghallgatés eljarasi rendje

A képviselS-testiilet évente legalabb egy - elére meghirdetett 4altalanos
kozmeghallgatast tart, amelyen az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek
képvisel6i kozérdekt kérdést és javaslatot tehetnek. Az altalanos kdzmeghallgatasok
megtartasdra minden év szeptember hénapjaban kertiil sor.

A képvisel6-testiilet - 6nkormanyzati dontés el6tt - konkrét témakorben is tarthat
kozmeghallgatast. Ilyenek lehetnek: pl.

- helyi adok bevezetése,

- koltségvetés megallapitasaroél szol6 rendelet megalkotésa el6tt,

- nagyobb ardnyt tertiletrendezéssel kapcsolatos dontés elstt

- jelenttsebb, fejlesztéshez kapcsolodd dontés el6tt.

Kozmeghallgatasi napirendet kell tartani akkor is, ha a testiilet el6zetesen agy
dontétt, illetve ha a képvisel6k tobb, mint a fele azt inditvanyozza. (4 £6)

Kozmeghallgatas testiileti iilés keretében torténik, azon a testiilet tagjainak
hatarozatképes szamban meg kell jelenniiik. Jelenléti ivet kell felvezetni, a
kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil.

A kozmeghallgatasi napirendet a helyben szokasos moédokon kell kdzzétenni (
Hirlevél, 6nkormanyzati hirlap, honlap).

A koézmeghallgatas helyérél, idejér6l a lakossagot a testiileti iilésekhez hasonlé
modon legalabb 15 nappal el6bb kell értesiteni.

A kbdzmeghallgatast - mint testiileti tilést - a polgarmester vezeti le. A polgarmester
adja meg a sz6t a kérdések, javaslatok elmondéséra, valamint a valaszadasra.

A telepiilés lakossaga kérdéseit, javaslatait a kozmeghallgatas el6tt legalabb 3 nappal
és a kézmeghallgatas alatt irdsban, valamint az tilésen sz6ban is felteheti.

A képvisel6-testiilet a kdozmeghallgatason elhangzott hozzészélasokat értékeli és

amennyiben a valasz megadasédhoz vizsgélat sziikséges, azt 15 napon beliil irasban
adja meg.
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7. szami melléklet

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOROK

1. Temetési segély eldontésének feladat- és hataskore

2. Apolast, gondozast nytjt6 intézményi beutaldsok

3. Rendkiviili indokok fennallasa esetén dtmeneti segély megéllapitdsa kérelemre
vagy hivatalbol
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1. szama fiiggelék

272

A telepiilési 6nkormanyzat Képvisel6-testiiletének torvényben el6irt kotelezd

feladat- és hataskore

A telepiilési dnkorményzat gondoskodik a koztemetSk létesitésével, bévitésével,
fenntartisival, bezirasaval, megsziintetésével, kiiiritésével, Gjra hasznalatba
vételével, halotthamvaszté 1étesitésével kapcsolatos feladatok ellatasrol.

A telepiilési folyékony hulladék leereszté helyének kijelolésével, valamint a
kozcélt artalmatlanito-telep létesitésével kapesolatos feladatokat a telepiilési
onkormanyzat képvisel6-testiilete latja el kiilon jogszabaly rendelkezéseinek
megfelelen.

A kozteriilet tisztantartasaval és a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok
ellatasar6l a telepiilési Onkormanyzat képviselo-testiilete gondoskodik kiilén
jogszabaly rendelkezéseinek megfelel6en.

A telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiilete hataskorébe tartozik:

az tjra hasznositisra alkalmassa tett allami tulajdonban lévé foldnek a
telepiilési onkormanyzat tulajdonaba val6 ingyenes atvétele,

a korzet hat6sagi feladatokat ellaté allatorvosa kinevezésének és korzete
kialakitasénak a telepiilési onkorményzatok 4ltal torténé véleményezése,

a telepiilési, megyei févarosi térképészeti hatérkiigazitds véleményezése,
valamint a jogszabalyban meghatarozott korben a foldrajzi nevek
megdllapitdsa, megvaltoztatasa,

a helyi jelent6ségii természeti érték védetté nyilvanitasa,

a helyi jelent6ségli természeti érték mego6vasarol, &rzésérdl, fenntartasarol,
bemutatasarol, valamint helyreéllitasarol térténé gondoskodas,

teriiletek zajvédelmi szempontbol fokozottan védetté nyilvanitasa,

csendes Gvezet kialakitisanak elrendelése a zaj ellen fokozott védelmet
igényld létesitmény kortiil,

helyi zaj- és rezgésvédelmi szabalyok megallapitésa,

védett kategoriaba tartozé teriileteken alacsonyabb levegéttisztasag-védelmi
kovetelmények megéllapitasa

rendelettel rendkiviili leveg6tisztasag-védelmi intézkedési terv (fiist-, kod - és
riadéterv) megéllapitésa,

az avar és kerti hulladék égetésére, tovabbaa haztartasi tevékenységgel
okozott légszennyezésre vonatkoz6 szabalyok megallapitasa,

az dnkormanyzati kdrnyezetvédelmi alappal val6 rendelkezés és gazdalkodas.

A helyl onkormanyzat képvisel6-testiilete gondoskodik:

a vizi kdzmfi tarsulati beruhazasban megvalosult - szolgaltatasra alkalmassé
lakosséagi, illetve telepiilési sziikségletet kielégité vizmii és csatornamd,
tovabba belteriileti vizelvezet6 m@i (a tovabbiakban: viz- és csatornami)
szakszerti iizemeltetésérsl. Ennek keretében dont a kozszolgaltatas
biztositasanak szervezeti (véllalati, intézményi, stb) forméjarol,

a kozmfives vizelldtas korében a telepiilési kozmtives vizszolgéltatas
korlatozasara vonatkozé terv jovahagyasarol és a vizfogyasztis rendjének
megallapitaséarol.
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Mtivészeti alkotas koztertileten, valamint 6nkormanyzati tulajdont épiileten valo
elhelyezésérél, athelyezésérél, lebontésarol a teleptilés dnkormanyzatanak képvisels-
testiilete dont és gondoskodik fenntartasérol és feltjitasarol.

Nem onkormanyzati tulajdont épiileten mtivészeti alkotdsokat az illetékes
onkormanyzat képvisel6-testiilete - szakvélemény kikérésével - védeni koteles, 4j
elhelyezés esetén véleményezési joga van.

A kozmitvel6dési, kozgytijteményi, mtivészeti tevékenységekkel, valamint a
testneveléssel és a sporttal kapcsolatos helyi iranyitasi ellen6rzési feladatokat a
képvisel-testiilet latja el.

A képvisel6-testiilet az onkorményzati kézmfivel6dési, kdzgytijteményi, mtivészeti,
testnevelési valamint sportintézmények, egyéb szervezetek tekintetében a
fenntartassal és miikddtetéssel kapcsolatos feladatokat latja el.

A konyvtarat fenntarté helyi dnkorményzat képvisel6-testiilete egyetértési jogot
gyakorol a nemzetiségi alapkonyvtar kijelolése tekintetében.

A helyi onkorményzat képvisel6-testiilete jovahagyja az Onkormanyzati levéltar
munkatervét, illetéleg beszamol6jat.

A helyi onkorményzat képvisel6-testiilete a kiilon jogszabalyban meghatérozottak
szerint hatdroz az 6nkormanyzat éltal fenntartott kozmtivel6dési, kozgytijteményi és
miivészeti intézmények elnevezésérdl.

A helyi dnkormanyzat képvisel-testiiletének szocidlis és egészségiigyi feladata és
hataskore:

- évente megdllapitia a tulajdondban lévé gyermek- és ifjausagvédelmi
intézményekben fizetend6 élelmezési téritési dfjak csokkentését, illetve
elengedését lehet6vé tev6 eliranyzatot,

- dont a kulfoldi allampolgarok Dbetegellatasi dijanak mérséklésérdl,
elengedésérol.

A telepiilési képviselGtestiilet szocialis, egészségiigyi, valamint gyermek- és
ifjasagvédelmi feladatai:
- megéllapitja, médositja és megsziinteti a rendszeres szocialis segélyt,
- elrendeli a jogtalanul felvett, illetve a tartds elmulasztasa miatt kifizetett segély
visszafizetését, erre indokolt esetben részletfizetést engedélyez,
- indokolt esetben mentesitést ad a jogtalanul felvett és a tartas elmulasztasa
miatt adott rendszeres szocidlis segély visszafizetési kotelezettsége al6l,
- segélyt allapit meg véd6- és 6v6 intézkedésként,
- feltilvizsgédlja a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasra valé jogosultsag
feltételeit,
- kotelezi a jogtalanul felvett segély visszafizetésére a térvényes képvisel6t vagy
a segélyezettet, ha a szitkséges feltételek megvaltozasanak bejelentését
elmulasztjak.

A képvisel6-testiilet gazdalkodasi feladata és hataskore:
- meghatdrozza a helyi 6Snkorményzat gazdasagi programjat,
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megalkotja a helyi 6nkorményzat koltségvetésérél szol6 rendeletet, illetve az
ahhoz kapcsol6d6 egyéb rendeleteket,

dont az ltalanos és céltartalékok felhasznélasarol,

rendeletet alkot az onkormanyzat koltségvetésének modositasarol,

dont az 4ltala meghatirozott értékhatar feletti  hitelfelvételrdl,
kotvénykibocsatasrol,

dont a helyi onkormanyzati koltségvetési szervek, illetve vallalatok
alapitasarol, atszervezésérsl és megsziintetésérol,

meghatarozott idészakonként attekinti az altala alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek ellen6rzésének tapasztalatait,

dont a cimzett, illetve céltamogatésok igénylésérsl,

dont a korményzati teriilet- és telepiilésfejlesztési célokat szolgalé eszkozok
igénybevételérol és az ehhez kapcesol6do helyi feladatokrol,

elfogadja az Snkormanyzati vagyonnal torténé gazdalkodés szabalyait,
elfogadja a koltségvetés végrehajtasarol sz6l6 beszamol6t (zarszémadas),
ennek keretében elfogadja a normativ koltségvetési hozzé4jarulasoknak a
koltségvetési torvény elbirasai szerinti elszamolasat,

megalkotja az dtmeneti gazdalkodasrol sz616 rendeletet,

dont a menetrend szerinti személyszallitds (autobusz) és a helyi érdekdi vasat
dijair6l, figyelemmel a szocidlpolitikai jellegti utazasi kedvezményekrél sz6l6
jogszabalyi rendelkezésekre,

dént a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban lév6 lakasok bérérél,

dont mindazoknak a kozosségi szolgéltatdsoknak a tdmogatasarol, amelyeket
nem helyi 6nkorményzati koltségvetési szervek atjan végeztet.

A képviselS-testiilet adoiigyi feladat- és hataskore:

megdllapitja - a jogszabély keretei kozott - kozmitivesitési fokonként a telekad6
tételeket,

mellézheti a telekad6 tételek megallapitdsat a nem fejl6ds telepiilések
(telepiilésrészek) esetében,

megallapitja a magénszemélyek foldad6janak tételeit az orszagos adétételek
alsé és fels6 hatara kozott,

a maganszemélyek foldadéjanak tételeit az atlagosnal kedvezSbb gazdasagi
adottsagok esetén az orszigos adotételek fels6 hataranal legfeljebb 30%-kal
magasabb mértékben hatarozza meg,

elemi kar mértékének megallapitasara karbecsl6 bizottsagok hoz létre,
meghatdrozza az épitményadéban az alapad6t novel6 és csokkentd
tényezdket, valamint az 6vezeti besorolast,

megéllapitja a nem lakas céljara szolgalé épitmények addjaban az vezeti
besorolést, valamint az alapadét novels és csokkentd koriilményeket,

helyi adokat vezethet be,

meghatdrozza a helyi ad¢ illetékességi teriiletén torténs bevezetésének
id6épontjat és id6tartamat hatarozott vagy hatérozatlan idére,

megéllapitja - a helyi sajatossdgokhoz, az onkormanyzat gazdéalkodasi
kovetelményeihez és az adéalanyok tehervisel6 képességéhez igazodoan a
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helyi adokrol sz6l6 térvényben meghatarozott fels6 (adémaximum) hatarokra
figyelemmel - a mtikodési teriiletén bevezetett helyi adok mértékét,

dontése szerint boviti a helyi adokrol sz6l6 torvényben megfogalmazott
mentességi és kedvezményi szabalyokat,

meghatédrozza -a helyi ad6krol és az ad6zés rendjérdl sz616 torvények keretei
kozott - az illetékességi teriiletén a helyi ad6zas részletes szabélyait,
épitmény- és telekadd bevezetése esetén meghatarozza az adoalap
megéllapitasdnak modjat,

a jegyz6 beszamoltatasa utjan ellentrzi az adoztatast,

tajékoztatja a lakossagot a helyi ad6krol szarmazé bevételek 6sszegérol,

dont a helyi adékkal kapcsolatos méltanyossagi kérelmek tigyében hozott
hatarozat ellen iranyul6 fellebbezésekben.
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2. szama fiiggelék

A POLGARMESTER JOGSZABALYBAN MEGHATAROZOTT FELADAT- ES

HATASKORE

A polgarmester kornyezetvédelmi és természetvédelmi feladatkorébe, illetSleg
dllamigazgatasi hat6sagi hataskorébe tartozik:

a rendkiviili levegttisztasag-védelmi intézkedési terv (ftistkdd-riado terv)
kidolgoztatésa,

szolgaltato tevékenységet ellato tizemi létesitmény esetén a veszélyes mértékii
zajt és rezgést okozé tevékenységek korlatozasa, felfiiggesztése, illetSleg
feloldéasa,

a légszennyezést okoz6, szolgéltaté és/vagy termelStevékenységet ellaté
létesitmények iizemeltetSinek mds energiahordozé és/vagy {izemmod
hasznélatara kotelezése, a tevékenységnek idoleges korlatozasa vagy
felftiggesztése,

a védetté nyilvanitasi eljaras meginditdsakor a védelemre tervezett természeti
teriiletet veszélyeztet6 tevékenység legfeliebb harom hoénapra torténd
megtiltasa, és a tilalom, legfeljebb 30 nappal torténé meghosszabbitésa,

a helyi védelem alatt all6 természeti teriileten a jogszabélyban el6irtak
teljesitésére torténd kotelezése, valamint a kozlekedés és a tartozkodas
korlatozésa.

A polgéarmester az ar- és belvizvédekezéssel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és
hataskorében:

kozremtikodik az ar- és belviz-védekezési teriileti bizottsag jogszabalyban
meghatarozott feladatainak végrehajtasaban,

gondoskodik a kozer6k, tovabba a védekezéshez sziikséges anyagok,
eszkdzok és felszerelések Osszeirasardl, nyilvantartasarol, sziitkség szerinti
mozgositasardl, tovabba a kozerdsk altalanos ellatasarol,

megtervezi a kiiiritést, a mentést és a visszatelepitést, illet6leg ezek elrendelése
esetén gondoskodik a végrehajtasrol,

gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsig, valamint a mentés érdekében
sziikséges egyéb intézkedések megtételérdl,

gondoskodik a védekezésben részt vevok egészségligyi ellatasardl, tovabba a
kitirités, a mentés és a visszatelepités sordn a jarvanyok megel6zésével és
elharitdsaval  kapcsolatos  intézkedésekr6l a  tertiletileg  illetékes
népegészségligyi és tisztiorvosi szolgalat kozremtkodésével,

megteszi az arviz- és belviz &ltal okozott, valamint a védekezéssel
kapcsolatban keletkezett kérokkal Osszefiiggésben a helyreéllitashoz
sziikséges intézkedéseket,

a kdzmiives vizellatds korében - a képvisel6testiilet altal jovahagyott tervnek
megfelelGen - elrendeli a vizfogyasztast korlatozasat.
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A polgarmester gazdalkodasi feladat- és hataskore:

- a képvisel6testiilet elé terjeszti a gazdasag programtervezetét, a koltségvetési
koncepciot, a koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapoz6 egyéb
rendeletek tervezetét,

- gondoskodik a helyi 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol,

- tajékoztatja a képvisel6-testiiletet az dnkormanyzat évkozi gazdalkodasarol, a
koltségvetési elSiranyzatok alakulasarél, a koltségvetés egyenstlyi
helyzetérol,

- a helyi 6nkormanyzat nevében kotelezettséget véllalhat, erre mas személyt is
felhatalmazhat,

- a képvisel6-testiilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamol6t (zarszamadast),

- sziikség esetén a képviselGtestiilet elé terjeszti az 4tmeneti gazdalkodasrol
sz0l6 rendelet-tervezetét.

A polgarmester

- a helyi d6nkormanyzat 6roklési, illetve a vagyonrél torténé lemondas esetén
dont az o6roklés, illetve a vagyon elfogadasarol, elfogadés esetén intézkedik
annak atvételérol,

- az é&llampolgérok élet- és vagyonbiztonsdgat veszélyeztet6 elemi csapas,
illetsleg kovetkezményeinek az elharitds érdekében (veszélyhelyzetben) a
helyi onkormanyzat koltségvetése korében atmeneti intézkedést hozhat,
amelyr6l a képvisel6-testiilet legkozelebbi tilésén be kell szamolnia.
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3. szama fiiggelék

A JEGYZO JOGSZABALYBAN FOGLALT FELADAT- ES HATASKORE

A jegyz6 hataskorébe tartozik a bejelentési kotelezettség ald tartozé allatbetegségek
gyanidja esetén - a kiilén jogszabalyban meghatarozott - hatdsagi intézkedések
megtétele.

A jegyz6 kornyezet- és természetvédelmi feladat- és hatdskorét korméanyrendelet

allapitja meg,.

A ]egyzé gazdalkodasi feladata és hataskore:

elkésziti a helyi Onkorméanyzat gazdasagi programtervezeteit, a
koltségvetésér6l sz6l6 koncepciot, majd a koltségvetési torvény elfogadésa
utan a koltségvetési rendelet, illetve az ahhoz kapcsolédd, azt megalapozé
rendeletek tervezetét,

a helyi onkorményzat elfogadott koltségvetésér6l informéciét szolgaltat a
koézponti koltségvetés szamara,

kialakitja a sajat, valamint intézményei szdmviteli rendjét a koltségvetési
szervekre vonatkoz6 el6irasok alapjan,

az allamhaztartas igényeinek megfelel6en havi, féléves, haromnegyed éves és
éves informéciot szolgaltat,

ellatja az onkorményzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasagi ellenérzését,

ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi
feladatai iranyitasat a képvisel6-testiilet felhatalmazasa alapjan,

az onkorményzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a
koltségvetési szervek pénzellatasarol,

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol sz616 beszamol6 (zarszamadast),
s ennek keretében elszamol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal,
sziikség esetén el6késziti az dtmeneti gazdédlkodasrol sz616 rendelet-tervezetét,
részt vesz az Onkormdanyzatot érinté térségi fejlesztési programok
megalapozésaban,  véleményezésében,  koordindlija a  programok
végrehajtasanak helyi feladatait, informaciot szolgaltat azok megval6sitasarol,
a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

Ajegyz6 ad6iigyi feladatai és hataskore:

biztositja a hataskorébe utalt, a helyi és a kdzponti ad6jogszabalyok teriiletén
val6 érvényesitését,

elékésziti a kozponti adojogszabalyokbdl eredd helyi képviselS-testiileti
rendeletalkotast, igy a - képviselGtestiilet dontése alapjan bevezetend6 - helyi
adorendeletet,

biztositja a helyi adokrol sz6l6 térvény, illetve a képviselS-testiilet ad6zassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat,

kiilén jogszabaly rendelkezése alapjdn, az tigyfél kérelmére vagy hatosag
megkeresésére kiéllitja, illet6leg megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyt,
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intézi a hataskorébe tartozé kozponti adékkal, valamint a helyi adoékkal
Osszefiiggd bejelentéseket, kérelmeket, teljesiti a hataskorébe tartozé tigyekkel
kapcsolatos megkereséseket, megkeresésre kornyezettanulményt készit,
el6késziti a telepiilési 6nkorményzat hatdskorébe tartozé6 méltanyossagi
tigyeket,

hatarozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket - ha dontését sajat
hataskorében nem moédositja, vagy nem vonja vissza - felterjeszti az elbirdlasra
jogosult szervhez,

az Onkorményzat gazdalkoddsdnak megalapozasahoz bevételi javaslatokat
dolgoz ki,

tdjékoztatia a telepiilés lakossagat és a gazdilkod6é szervezeteket
adokotelezettségiik teljesitésének el6segitése érdekében az addjogszabalyok
el6irasairol,

ellenérzi az addjogszabalyok érvényestilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az ad6befizetések és elszamolasok helyességét,

mtikodési teriiletén elldtja a hataskorébe tartozé adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtdsaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellen6rzésével és az informacidszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

az adokotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gyfijt, tdjékoztatast kér,
helyszini szemlét tart,

az addjogszabélyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,
felhivja az ad6alanyokat az ad6kotelezettség id6ben torténd teljesitésére,
meginditja az addbehajtasi eljarast a joger6sen megallapitott és a késedelmi
potlék -mentes fizetési hataridében nem teljesitett adétartozasokra, illetSleg a
szabalyszertien behajtdsra kimutatott mas koztartozasokra,

addbehajtdas soran érvényesitheti az egyetemlegesség szabalyait, kiilon
jogszabalyban meghatérozott feltételek esetén gondoskodik az adétartozas
jelzélogjogi biztositasarol,

jogszabalyban meghatérozott feltételek fenndllasa esetén behajthatatlanség
cimén vagy a behajtashoz val6 jog eléviilése miatt torli a kdztartozast, illetSleg
megkeresi ez irdnt a behajtast kéré szervet, a behajthatatlansag cimén torolt
adotartozast Gjbol elbirja, ha az - a behajtdshoz vald jog eléviilésén beliil -
végrehajthatova valik,

vezeti a jogszabédlyban el6irt nyilvantartdsokat, kimutatdsokat és az
informécioszolgaltatas hatarozott rendje keretében adatokat, beszdmolot
készit és tovabbit.

A fent felsorolt adotigyi feladatok ellatdsdhoz sziikséges els6fokt hatésagi jogkdrben
a teleptilés jegyz6je jar el.
Ajegyz6 illetékiigyi feladat- és hataskore:

kiilon torvényben meghatarozott illetékességgel ellatia a hataskorébe utalt
illetékekkel, valamint a kiilon jogszabdlyban meghatarozott egyes igazgatasi
és  birdésdgi szolgéltatdsok dfjdnak kezelésével, nyilvantartasaval,
ellendrzésével és behajtasaval kapcsolatos els6foku illetékhatosagi feladatokat,
intézi a hataskorbe tartozo illetékekkel kapcsolatos bejelentéseket, kérelmeket,
ideértve a méltanyossagi targy iigyek els6foku intézését is,
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meginditja és lefolytatia a behajtasi eljarast a joger6sen megallapitott és
esedékessé valt illetéktartozasokra,

hatarozatai és egyéb intézkedései elleni fellebbezéseket - ha a dontést sajat
hataskérben nem moédositja - felterjeszti az elbirdldsra jogosult varmegyei
kozigazgatasi hivatal vezettjéhez,

az illetéktartozasok, valamint az ezekre torténd befizetések nyilvantartaséval
kapcsolatban ellatja a kiilén jogszabalyban el6irt, illetSleg az elektronikus
adatfeldolgozashoz a Pénziigyminisztérium 4&ltal jévéhagyott szervezési
leirdsokban,  dokumentaci6kban  és  szamitégépes  programokban
meghatérozott feladatokat,

a jogszabalyban meghatéarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag
cimén vagy a behajtashoz val6 jog eléviilése miatt torli az illetéktartozast,
illetékességi tertiletén els6 fokon intéz minden olyan illetékkel kapcsolatos
tigyet, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe,

az  illetéktdrvényben  megallapitott  illetékkotelezettség  teljesitését
illetékbevételi szamlara pénzzel fizetendd dijak megfizetését rendszeresen
ellen6rzi azokndl a magan- és jogi személyeknél, valamint a jogi
személyiséggel nem rendelkezb szervezeteknél, amelyek illeték vagy
dijkoteles tigyekkel foglalkoznak.
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4. szama fuggelék

BAG NAGYKOZSEG POLGARMESTERI HIVATALANAK UGYRENDJE

A Magyarorszdg helyi onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban Motv.), illetve a Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolé helyi rendelet figyelembevételével a Polgarmesteri Hivatal
tigyrendjét az alabbi tartalommal hatdrozza meg.

I. A polgarmesteri Hivatal jogallasa, altaldnos rendelkezések

1. A hivatal a Képvisel6-testiilet altal Iétrehozott és a polgdrmester &ltal iranyitott és a
jegyz6 altal vezetett egységes szervezet az dnkorményzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi tigyek dontésre torténd el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaval foglalkozo szervezet.

2. A Polgarmester a Hivatal iranyitasat a jegyz6 utjan latja el. A szervezetet a jegyz6
vezeti, képviseli kiils6 kapcsolataiban és meghatarozza a hivatal munkajat. A jegyz6
és a hivatali tigyintéz6 hat4skorébe tartozé allamigazgatési tigyekre a polgarmester
iranyitasi joga nem terjed ki.

3. A hivatal sajat koltségvetési eléirdnyzata korében 6néllo koltségvetési szerv.

4. A hivatal megnevezése, székhelye:

Bagi Polgarmesteri Hivatal
2191 Bag, Szent Imre u. 52.

5. A hivatal alapvet? feladatai:

- A polgarmester irdnyitdsdval kozremtkodik az dnkormédnyzat munkéjanak
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

- A jegyz6 vezetésével dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé
Oonkormanyzati hatésagi és éallamigazgatasi iigyeket, kozremitikodik azok
végrehajtasdban.

- A polgarmester irdnyitdsaval részt vesz - honvédelmi, polgari védelmi,
katasztrofa-elharitasi tigyekben

- - az orszagos allamigazgatasi feladatok helyi végrehajtasaban.

- Dontésre el6késziti a jegyz6 hataskorébe utalt tigyeket, kozremtikddik azok
végrehajtdsaban.

II. A hivatal bels szervezeti felépitése

1. A hivatal dolgozoéinak létszamat - a képvisel6-testiilet altal meghatarozott
koltségvetési fedezeten beliil - a jegyz6 egyetértésével - a polgarmester allapitja meg.

2. A hivatal egységes, bels6 szervezeti tagozédas nélkiili.

3. A munkakdri leirasok elkészitése, folyamatos karbantartisa a jegyz6 feladata.
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IT1. A helvettesités és kiadménvozéas rendje

1. A jegyzét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén - beszamoldsi kotelezettség
mellett - az altala kijelolt tigyintéz6 helyettesiti.

2. A hivatal dolgozoéinak helyettesitési rendje a munkakori lefrdsban Kkeriil
szabalyozéasra.

3. A Polgarmesteri Hivatal feladatai ellatdsa sordn a kiadmanyozasi jogot a jegyz6

gyakorolja.
4. A kotelezettségvallalas/ellenjegyzés, utalvanyozés/érvényesités rendjét kiilon

pénziigyi tigyrend szabalyozza.

IV. A Hivatal m{ik6dése

1. A munkarend

A Hivatal dolgoz6inak munkaideje heti 40 6ra.

- hétfén 7.30 - 16.30 oréig
- kedden, szerdan, csiitortokon 7.30 - 16.00 oraig
- pénteken 7.30 - 13.00 oraig

A koztisztvisel6 részére a munkaidén belil - a munkavégzés megszakitasaval - napi
30 perc munkakdzi sziinetet kell biztositani. A munkakozi sziinet 12.00-13.00 6raig
tart6 id6tartamon beliil lehet igénybe venni. Az egyes koztisztvisel6k munkakozi
sziinetét ugy kell iitemezni, hogy az a Hivatal mitikédésében fennakadast ne
eredményezzen.

Indokolt esetben tilmunka is elrendelheté a Kozszolgélati szabalyzatban foglaltak
alapjan. Talmunkavégzés esetén a szabadid6t a jegyz6 engedélyezi.

2. iigytélfogadasi rend:

A hivatal tigyfélfogadési rendje

- hétfén 13.00 - 16.00 6raig

- szerdén 8.00 - 12.00 6raig
13.00 - 15.00 6réig

- pénteken 8.00 - 12.00 6raig
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b. A polgarmester tigyfélfogadasi rendje:

Minden hétf6én 13.00 - 16.00 6raig

Az alpolgéarmester tigyfélfogadési rendje:

Minden hétfén 13.00 - 16.00 6raig

A jegyzd tigyfélfogadasi rendje:

Minden hétfén 13.00 - 16.00 oraig
c. A telepiilés képvisel6it soron kiviil, barmikor munkaidében, az onkormanyzat

intézményeinek vezetdit tigyfélfogadési id6n kiviil - egyeztetés szerint - is fogadni
kell.

V. Munkéltatéi jogok gyakorlédsa

A Polgarmesteri Hivatal kozszolgélati jogviszonyban &ll6 dolgozéi tekintetében a
munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas
visszavondsahoz, a koztisztvisel6k illetményének meghatérozasidhoz, jutalmazéashoz
- a polgarmester altal meghatérozott koérben - a polgdrmester egyetértése sziikséges.
Ezen kiviil a koztisztvisel6 anyagi - és fegyelmi felel6sségre vonasahoz is sziikséges
a polgarmester egyetértése.

VI. Miikodési szabalyok
1. A polgarmester és a jegyz6 naponta megbeszélést tart, meghatdrozza a
munkavégzés {6 iranyait. A jegyz6 a hivatali dolgozo6i részére sziikség szerint, de

legalabb fél évenként munkaértekezletet tart. A polgarmester évente legaldbb egy
alakalommal tart munkaértekezletet.

2. Kozszolgélati viszony megsziinése vagy munkakorvéltozas esetén a munkakor
atadas-atvétel kotelez6, melyért a jegyz6 a felel6s.

3. A munkahelyr6l betegség miatt tavolmaradé dolgozé a betegség els6
munkanapjan koteles azt a jegyzének bejelenteni.

4. A hivatal bélyegz6ir6l, azok hasznélatdnak médjarol nyilvantartast kell vezetni.

5. A hivatali épiilet kulcsairél nyilvantartast kell vezetni. Az 4tadasr6l és
visszavételrél jegyzéket kell vezetni.
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6. Az tigyiratok kezelése és intézése a hatalyos jogszabélyok és intézkedések szerint
torténik.

7. A jegyz6 koteles gondoskodni a belsé szabalyzatok elkészitésérsl és azok
betartasarol.

VII. Zaré rendelkezések

1. Az tigyrend a Polgarmester jovahagyasa napjan lép hatélyba.

2. A hivatal munkarendje és tigyfélfogadasi rendje az SZMSZ mellékletét képezi.
3. Az tigyrendbe foglaltak betartasaért a polgarmester, a jegyz6 a felelés.

4. Az tgyrend és annak mellékletei naprakész allapotban tartasar6l a jegyz6
gondoskodik.

5. Az tigyrend mellékletei:

Ugyrend a polgarmesteri hivatal gazdalkod4ssal 6sszefiigg6 feladataira
Kozszolgalati szabélyzat

Kiadmanyozas rendjének szabalyozédsa

Bag Nagykozség Onkormanyzatnal dolgozé kdzhasznu és kozcélu
dolgozok védéruha ellatdsdnak szabalyai

5. Adatvédelmi szabélyzat

LN

Bag, 2025. februar 13.

dr. Pokoradi Marta sk.

Jegyz6
Az tigyrendet j6vahagyta:
Bag, 2025. februar 13.
Palya Zolt4n sk.
polgérmester
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5. szama fiiggelék

KIADMANYOZAS RENDJENEK SZABALYOZASA

A Magyarorszag helyi onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.), 84. §. (3) bekezdése alapjan a kiadményozasi jog gyakorlasat a
Bagi Polgarmesteri Hivatalban az alabbiak szerint szabalyozom:

1. Kiadményozasi jogot gyakorolhatnak:

a. a polgarmester

b. alpolgarmester

C. jegyz6

d. anyakonyvvezetSk

e. érdemi {igyintézési feladatot ellato tigyintézsk

2. A polgarmester kiadményozza a hataskorébe tartoz6é tiigyekben hozott
hatdrozatait, a Képvisel6-testiilet iilésének meghivéit, a testiilleti munkéval
kapcsolatos egyéb dokumentumokat.

Az Onkorméanyzati képviselGtestiilet nevében a polgdrmester ir al4, azonban a
testiileti jegyz6konyveket és a rendeleteket a jegyz6vel kézosen irjak ala.

A hatarozatok a jegyz6 torvényességi ellenjegyzése utan keriilnek kiadmanyozasra.
Az ellenjegyzést az irattdri példanyon kell elvégezni.

3. Az alpolgérmester - a polgarmester tartoés tévolléte esetén, meghatalmazasa
alapjan - teljes jogkorrel, illetve a meghatalmazasban foglalt terjedelemben
helyettesiti a polgarmestert és gyakorolja a kiadméanyozasi jogot a 2./. pontban
meghatarozottak szerint.

4. A jegyz6, mint a polgarmesteri Hivatal vezetSje kiadményozza a sajat hataskorébe
tartoz6 hatarozatokat, bels6 utasitasait, egyéb feladatdval kapcsolatos
dokumentacidit.

5. Az iigyintézés gyorsitasa érdekében a kiadmanyozasi jogot a jegyz6 az aldbbi
teriileteken biztositja a kiilon felhatalmazas nélkiil az tigyintéz6k részére:

- anyakonyvi tigyekben,
- népesség-nyilvantartassal kapcsolatos tigyek.

Ezen felhatalmazas a hatérozatokra, hatarozatnak nem minésiilé egyéb tigyekre nem
terjed ki.
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6. Az érdemi iigyintéz6 a munkakorével kapcsolatos leveleket alairhatja. Ez al6l
kivételt képeznek

- a Pest Varmegyei Korményhivatalhoz és a Pest Varmegyei Onkormanyzat felé
kiildott iratok,

- a MAK felé kiildott jelentések

- a testiileti el6terjesztések,

- bir6sag, ligyészség felé mend peres és egyéb iratok,

- hat6sagi bizonyitvanyok,

- tizletek mtikodési engedélye,

- kozteriilet hasznalati engedélyek.

Az tigyintéz6 hatarozat alairasat csak abban az esetben végezheti, ha a jegyz6 irasban
kiadmanyozasi joggal ruhazta fel. Ez esetben az iigyintézének vagyon
nyilatkozattételi kotelezettsége keletkezik.

7. A szamlavezet6 pénzintézet felé alairas az alairas - bejelentés szerint/els6 helyen
polgarmester, masodik helyen a jegyz6/ pénziigyi tigyintéz6 / torténik.

8. Munkajogi, személyzeti ligyekben / polgarmester el6zetes véleményének
kikérésével / jegyz6 ir ala a koztisztviselok tekintetében, a jegyzd és a kozhasznii

dolgozok munkatigyi iratait a polgarmester irja ala.

9. A kiadményozok alairasukat a bélyegz6 nyilvantartdsban Aaltaluk atvett
bélyegztvel latjak el.

10. A kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel kapcsolatos aldirasi jogot a Szamviteli
Ugyrend rogziti.

11. Az 1. pontban emlitettek személyét a szabalyzat melléklete rogziti.
12. A szabalyozas fliggelékét képezi a Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatnak és a 3.
szamu mellékletét képezi a Bagi polgarmesteri Hivatal {igyrendjének.

Bag, 2025. februar 13.

Palya Zoltan sk. dr. Pokoradi Mérta sk.
Polgérmester jegyzb
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A kiadmanyozasi szabalyzat melléklete
A Bagi Polgdrmesteri Hivatalban aldivisra jogosultakrol

Polgarmester:

- Palya Zoltan
Alpolearmester:

- Dr. Péter Mihaly
legyzb:

- dr. Pokoradi Marta

AnyakonyvvezetSk:
- Benke Henriett

- Marosi Hajnalka

- Albert Hajnalka

Pénziigyi tigyintéz6k

- Palya Szilvia

- Balazsné Kiss Brigitta
- Nagy Katalin

Hatéséagi iigyintézék

- Marosi Hajnalka

- Albert Hajnalka

- Szab6 Henrietta

- Benke Henriett

- Fercsikné Pintér Petra

Miiszaki tigyintézd
- Benedek Mikl6s
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6. sz. ftiggelék

TARSULASOK JEGYZEKE

1. Aszéd és Tarsult Onkormanyzatok Szociélis és Gyermekj6léti Tarsulasa

2. Galga-menti Onkormanyzatok Tarsulasa

3. Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék Gazdalkodés Fejlesztése Tarsulas

Ez a rendelet a kihirdetést kovets napon 1ép hatalyba.

Palya Zoltan sk. dr. Pokoradi Marta sk.
polgarmester jegyzé

Zaradék:
A rendelet kihirdetésre keriilt 2025. februdr 14.
Bag, 2025. februdr 13.

dr. Pokorddi Mdrta sk.
jegyzo
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7 szamdu fliggelék

Szabalyzat az 6nkormanyzati képviselSk és a vele kozos haztartasban é16 hazas- vagy
élettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatianak nyilvantartasarél

I. A polgarmesteri és képvisel6i vagvonnvilatkozat-tételi kotelezettségoel kapcsolatos
iratkezel6k személyes feleléssége az alabbiak szerint keriil meghatarozasra a 2007. évi
CLIL tv. (a tovabbiakban: Vnytv.) alapjan:

a. A polgéarmester, alpolgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatanak atvételére
a Jogi és Ugyrendi Bizottsag jogosult, az adminisztrativ feladatokat a jegyz6 latja el.
b. A vagyonnyilatkozatokat atvenni lezart boritékban lehet. Az 4tvételrsl igazolast
kell kiadni az dtadénak.
c. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal osszefiiggs adatok kezeléséért:
e aJogi és Ugyrendi Bizottsag,
* ajegyzd
¢ a polgarmester, alpolgarmester, képvisel6 sajat, valamint hozzatartozéinak
vagyonnyilatkozata tekintetében tartozik felel6sséggel.
e a képvisel6-testiilet hataskorét, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras zart
iilésen torténé targyalasat

1.) A Jogi és Ugyrendi Bizottsag felel:
A vagyonnyilatkozattal Osszefiigg6 adatok védelmére és kezelésére vonatkozo
szabdlyok, valamint az e szabalyzatban rogzitett el6irdsok megtartasaért.

2) A jegyz6 feleléssége gondoskodni arrél, hogy az iratok kezelése megfelelijen az e
szabalyzatban el6irtaknak, valamint jogszabalyi rendelkezésekben foglaltaknak.

3.) A polgéarmester, alpolgarmester és a képvisel6 felel azért, hogy az altaluk bejelentett
adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.
Felel6sek tovdbba azért, hogy a hozzétartozéi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
nyomtatvanyok a hozzatartozékhoz eljussanak, illetve a kitoltott nyomtatvanyok az
atvételre jogosult részére dtadésra keriiljenek.

II. A vagyonnyilatkozat kezelése:

A vagyonnyilatkozat kezelése (6rzése), irattdrazésa a jegyz6 feladata.

Az iratok 6rzését, védelmét kiilon, zart, égéskésleltet lemez szekrényben kell biztositani
a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Irod4jaban. A szekrény kulcsét a jegyz6 kezeli.

A vagyonnyilatkozatokrél és az ezzel kapcsolatban keletkezett iratokrdl kiilon bizottsagi
nyilvéntartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

¢ avagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét,

¢ ahozzatartozo6 vagyonnyilatkozat esetében azok szamaét,

e az atvett és tovabbitott iratok megnevezését, idSpontjat.

ITI. A vagvonnvilatkozatot tartalmaz6 iratokba a betekintés eljarasi szabéalvai:
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e ATogi és Ugyrendi Bizottsag: teljes kortien betekinthet az iratokba, beleértve az
azonosité adatokat, valamint a hozzatartozo6i iratokat is, de csak ellenérzés
céljabol.

e A polgarmesteri, alpolgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatot tartalmazoé
iratokba bdrki betekinthet, a nyilatkozaton feltiintetett azonosité adatok
kivételével.

o A hozzétartoz6i vagyonnyilatkozat nem nyilvanos.

e A Jogi és Ugyrendi Bizottsdg kozremtikddését kérve - el6zetesen hozzajarulé
nyilatkozatot téve - a teljes kor(i nyilvanossdgra hozatal mellett donthetnek az
érintettek.

IV. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras:

A polgarmesteri, alpolgdrmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozat megtekintését barki
kezdeményezheti. A kezdeményezést irdsban kell megtenni a Jogi és Ugyrendi Bizottsag
elnskénél.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsig eljardsira a Képvisel6-testiilet zart iilésére vonatkoz6
szabalyokat kell alkalmazni.

Mind a polgdrmesteri (alpolgdrmesteri, képvisel6i), mind a hozzatartozoéi
vagyonnyilatkozatra vonatkozé azonosité adatokat csak a Jogi és Ugyrendi Bizottsag
tagjai ismerhetik meg.

Az eljaras kezdeményezésérél a Jogi és Ugyrendi Bizottsag a soron kovetkez6 képvisel6-
testiileti iilésen koteles tajékoztatast adni.

A vagyonnyilatkozatra vonatkoz6 azonosité adatokat az eljaras lezarasat kovets 8 napon
beliill meg kell semmisiteni. A megsemmisités iratmegsemmisitével torténik, mely
tényrél a Jogi és Ugyrendi Bizottsag jegyz6kdnyvet vesz fel. A jegyz6konyvet a Bizottsag
tagjai alairjak.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatisdra csak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalméra vonatkoz6 tényallas esetén van helye.

Amennyiben az eljardsra iranyulé kezdeményezés nem jelsli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Jogi és Ugyrendi Bizottsag elndke
felhivhatja a kezdeményez6t a hidny pétlasara. Ha a kezdeményez6 15 napon beliil nem
tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés j tényéllast, illetve adatot tartalmaz,
a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsra iranyulé - Gj tényallas nélkiili - ismételt
kezdeményezést a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

A vagyonnyilatkozatrol teljes korti masolat, jegyzet, felvétel nem készithet6.
Bag, 2025. februar 13.

Palya Zoltan sk.
polgarmester

61






